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D% Universidade de Brasilia

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP

PROCESSO N2 23106.003352/2019-52

PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

DO OBIJETO

1.1 Contratacdo de servicos de planejamento, organizacdo e fornecimento de infraestrutura necessaria a
realizacdo de eventos institucionais originarios e/ou apoiados pela Universidade de Brasilia - UnB, no ambito do
Distrito Federal e regidao Centro-Oeste, sob demanda, observadas as condi¢des e especificagbes constantes deste
Termo de Referéncia e seus anexos.

[GRUPO 1 - HOSPEDAGEM

ItemlEspecificacio Identificacio [Unidade de  [Quantidade [Preco unitario de Preco total de
p ¢ CATSERV [Medida Estimada referéncia referéncia
Apartamento Simples - Didria of café
1 CATEGORIA 3 9946 4a manhi 50 RS 224,12 [R$ 11.206,00
ESTRELAS a manha
Apartamento Duplo - Didria of café
2 CATEGORIA 3 9946 da manh3 25 RS 220,63 [R$ 5.515,75
ESTRELAS
Apartamento Simples - Didria of café
3  |CATEGORIA 5 9946 Ja manhi 50 RS 378,89 |R$ 18.944,50
ESTRELAS:
Apartamento Duplo - Didria of café
4 |CATEGORIA 5 9946 Ja manhi 25 RS 485,08 [R$ 12.127,00
ESTRELAS:
Preco total estimado Grupo 1 [R$ 47.793,25
IGRUPO 2 - RECURSOS HUMANOS
ItemlEspecificacio Identitficacio/Unidade de  |Quantidade [Preco unitario de Preco total de
p ¢ CATSERV |Medida Estimada referéncia Ireferéncia
5 [Auxiliarde Servigos 5,9, Didriade8 1,5, RS 109,00 RS 10.900,00
Gerais horas
¢ [PrigadistadeIncéndio |, 555, Didriade 121, 55 RS 172,95 | R$ 172.950,00
ou Socorrista horas
7 |Coordenador Geral 12955 E;';‘:Sa de 12 hoo RS 142,50 R$ 28.500,00
8 |Cerimonialista 12955 E;';‘:Sa de 12 kg RS 369,50 RS 110.850,00
9 |Copeira 14397 Ela“a de8 s RS 111,67 RS 5.583,50
oras
10 [Eletricista 14354 E;:‘Sa ded 15y RS 249,75 RS 12.487,50
11 |[Fotégrafo 25674 E;f:sa ded  bhoo RS 330,00 R$ 66.000,00
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12 |Garcom 5363 Diéria de 8 100 R$ 130,00 R$ 13.000,00
horas
13 [Montador 25194 E;f;lsa de8 200 RS 200,93 RS 40.186,00
14 [Intérprete Consecutivo ;) ¢4, Digriade6 |5, RS 857,13 RS 42.856,50
de idiomas basicos horas
15 [mtérprete Consecutivo |, -, Didriade 6 |, RS 768,67 RS 7.686,70
de idiomas especiais horas
Intérprete para traducdo -
16 [simultanea/ idiomas  [12637 E;';‘;lsa de 6 50 R$ 1.117,35 R$ 55.867,50
basicos
Intérprete para traducdo .
17 |simultanea/idiomas 12637 1?;';‘:5& de6 19 RS 1.137.14 RS 11.371,40
especiais
18 |Intérprete de Libras 5932 Hora 100 RS 282,06 RS 28.206,00
19 [Técnico audiovisual ~ [19984 }11);?;1: de8 100 R$ 248.42 RS 24.842.00
ho  [Mestre de Cerimonias (4,955 Didriade4 |y, RS 37928 | RS 113.784.00
horas diarias) horas
hy  [Mestre de Cerimdnias (8,455 Didriade8 3¢, RS 46926 | RS 170.810,64
horas diarias) horas
hy Mestre de Cerimonias |55 Didriade 12 5, RS 601,12 | RS 180.336,00
(12 horas diarias) horas
23 [Recepcionista Portugués 24996 E;';‘;‘Sa de8 o RS 376,50 RS 37.650,00
24 [Recepcionista Bilingue [24996 E;f:sa de8 s RS 207,09 RS 10.354,50
hs  [Seguranca 04015 Didriade 12|, R$ 119,50 R$ 119.500,00
Diurno/Noturno horas
26 [Becarios 12955 E;f;sa de 6 1820 R$ 191,65 RS 348.803,00
Preco total estimado Grupo 2 RS 1.612.525,24
|[GRUPO 3 - LOCACAO ESPACO FiSICO
ItemlEspecificacio Identificacao [Unidade de |Quantidade Preco unitario de Precgo total de
p ¢ ICATSERV [Medida Estimada referéncia referéncia
IAuditorio/Salas/Areas
h7 |de eventos, com 02721 Diéria 0 R$ 2.174,66 RS 43.493.20
capacidade para até 700
pessoas
IAuditorio/Salas/Areas
hg  [de eventos, com 02721 Diéria 20 R$ 3.315,00 R$ 66.300,00
capacidade para até 300
pessoas
Preco total estimado Grupo 3 [R$ 109.793,20

[GRUPO 4 - LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS

Identificacdo [Unidade de |Quantidade Preco unitario de |Prego total de

[temEspecificacio ICATSERV  |[Medida Estimada  [referéncia referéncia
Caixa de som

29 Jamplificada de S00W ¢/ |12556 Unidade/dia 100 R$ 131,93 R$ 13.193,00
base p/tripé com 2 vias

30 |Caixa de som de retorno [12556 Unidade/dia 100 R$ 222,57 R$ 22.257,00

31 [Fauipamento de 12556 Unidade/dia  [50 RS 495,16 RS 24.758,00
sonorizagdo completa

3o Microfone com fio com |, 55q Unidade/dia {100 RS 30,93 R$ 3.093,00
base ou pedestal de pé

33 |Microfone sem fio 12556 Unidade/dia 250 R$ 54,33 R$ 13.582,50

34 |Pedestal de mesa para |[12556 Unidade/dia 250 R$ 18,51 R$ 4.627,50
microfone
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35 [Pedestal tipo girafa para |, 53¢ Unidade/dia  [250 RS 37,33 R$ 9.332,50
microfone
36 ll)roletor de Multimidia 1,55 Unidade/dia {100 RS 1.153,37 RS 115.337,00
0000 Ansi lumens
37 |Tela para Projecao 12556 Unidade/dia {100 RS 79,76 RS 7.976,00
1,80x2,40
3g [lelapara Projecao ;5554 Unidade/dia |50 RS 197,05 RS 9.852,50
4,00x3,00
TV de LED de 50
39 [Polegadas com suporte |, 55 Unidade/dia {100 RS 136,67 RS 13.667,00
ou pedestal e tecnologia
4K
4o [Fquipamento de 15296 Unidade/dia |50 RS 895,00 R$ 44.750,00
Iluminacao de palco
Link dedicado de
41 [ternet - tipo 2, com ) 0y Unidade/dia  [100 RS 1.119,65 |  R$ 111.965,00
velocidade minima de
10 megas.
KIT com 50 unidades de
fones receptores;
42 |Infravermelho/VHF para21490 Unidade/dia |50 RS 1.266,50 R$ 63.325,00
sistema de traducao
simultanea.
Cabine para Tradugao
43 |simultanea ¢/ isolamento[21490 Unidade/dia 50 R$ 319,44 R$ 15.972,00
acustico equipada
44 |Radio Comunicador 21750 (Unidade/dia 50 R$ 42,29 R$ 2.114,50
45 |Frigobar 120 Litros 27618 [Unidade/dia 15 R$ 167,21 R$ 2.508,15
46 [Microondas 35 Litros  [27618 Unidade/dia 15 R$ 331,46 R$ 4.971,90
7 [Gerador deEnergia 179 Unidade/dia 5 RS 1.066,67 RS 26.666,75
48  |Bebedouro elétrico 27618 Unidade/dia 45 RS 110,00 R$ 4.950,00
49  [Notebook 4006 Unidade/dia 100 R$ 53,33 R$ 5.333,00
Cadeira de rodas
50 |especial para deficientes 27618 Unidade/dia |50 R$ 47,33 R$ 2.366,50
e outras patologias
Extintor de Incéndio p6 . .
51 L 27618 Unidade/dia |25 R$ 66,51 RS 1.662,75
quimico CO2 - 12kg
Equipamentos de dudio
52 |e video para Colagao de [12556 Unidade/dia 110 R$ 999,00 R$ 109.890,00
Grau
Equipamentos de dudio
53 e video para Recepgdo [12556 Unidade/dia |6 R$ 900,00 R$ 5.400,00
(alunos e servidores)
Preco total estimado Grupo 4 | R$ 639.551,55
|GRUPO 5 - SERVICOS DE ALIMENTACAO
[tem|Especificacdo Identificacio [Unidade de  [Quantidade [Preco Unitario de Preco Total de
CATSERV |Medida Estimada Referéncia Referéncia
Garrafa de agua mineral
54 |(com ou sem gas) de 22071 [Unidade 10000 R$ 3,22 R$ 32.200,00
500 ml
55 [Oarmata de Café, Cha ou g7 Unidade 1000 RS 18,36 RS 18.360,00
eite de 2 litros.
56 |Coffee Break - Tipo 1 |3697 (Unidade 10000 R$ 22.84 R$ 228.400,00
57 |Coffee Break - Tipo2 [3697 (Unidade 4000 R$ 24,94 R$ 99.760,00
58 [Brunch 3697 [Unidade 5000 RS 36,00 R$ 180.000,00
59 fAlmogo ou jantar Buffet |, g, Unidade 5000 RS 36,00 | RS 180.000,00
- alimentos

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5810253&infra_sistema...  3/51



09/06/2022 14:38

SEI/UnB - 5182805 - Termo de Referéncia - Pregao por Registro de Prego

60 |Almogo ou jantar 12807 [Unidade 5000 RS 90,00 R$ 450.000,00
Empratado - Servico em
restaurante - alimentos
T mogo ou jantar - 3697 Unidade 4000 RS 25,00 R$ 100.000,00
bebidas
62 |Coquetel 3697 Unidade 10000 R$ 37,87 R$ 378.700,00
Preco total estimado Grupo 5 | RS 1.667.420,00
|GRUPO 6 - DECORACAO E SINALIZACAO
ItemlEspecificacio Identificacio [Unidade de  [Quantidade [Preco Unitario de Preco Total de
p ¢ CATSERV |Medida Estimada Referéncia Referéncia
63 (Armanjodeflores Metro linear ~ [200 RS 137,75 RS 27.550,00
naturais tipo jardineira
64 |Arranjos de impacto 22047 Unidade 200 RS 109,47 R$ 21.894,00
65 [Arranjo, centro de mesa, |y, Unidade 200 RS 75,50 RS 15.100,00
retangular
66 [Arranjo, centro de mesa, |y, Unidade 200 RS 130,84 RS 26.168,00
formato bola
67 [Malha ou Tecido 16390 m?/dia 300 RS 22,83 RS 6.849,00
tencionado
Materiais em lona
6 |(como banner, faixade |, (3, m? 1000 RS 66,25 RS 66.250,00
mesa, fundo de palco,
etc)
69 |Porta Banner 22012 Unidade/dia 3000 R$ 18,56 R$ 55.680,00
7o |loalhas paramesas |54 Unidade/dia 60000 RS 24,11 | R$ 1.446.600,00
redondas/retangulares
71 [Prisma em acrilico 22012 (Unidade/dia 100 R$ 12,61 R$ 1.261,00
Tapete, tipo persa
72 [retangular, com medidas 24376 Unidade/dia |50 R$ 155,17 R$ 7.758,50
de 3m x4m.
Bandeiras (Orgulho
73 |LGBT, Trans, Lésbico), 16330 Unidade/dia 10 R$ 274,50 R$ 2.745,00
tamanho 3
74  |Baldo blimp 14249 Diaria 100 R$ 750,00 R$ 75.000,00
Preco total estimado grupo 6 | R$ 1.752.855,50
IGRUPO 7 - MONTAGENS E INSTALAC()ES
ItemlEspecificacio Identificacdo |[Unidade de Quantidade |Preco Unitario de Preco Total de
pectiicag ICATSERYV |Medida Estimada Referéncia Referéncia
Servico para
75 [Ambientacdo/decoracao |5 g5 Didria 50 RS 544,50 RS 27.225,00
de espaco de
alimentagdo e/ou foyer.
76 [Climatizadorou 30, Unidade/dia {100 RS 150,00 RS 15.000,00
Resfriador evaporativo
77 |Balcdo 18155 Unidade/dia 500 R$ 124,85 R$ 62.425,00
Servico de locacdo de
painéis em TS no
78 |formato de ZIGZAG 13099 Unidade/dia 145 R$ 300,00 R$ 43.500,00
para exposi¢ao de
pOsteres.
7 [BOx Truss (QI3, Q25 ouly 5, Metro 500 RS 32,87 RS 16.435,00
Q30) linear/Dia
go [Cordao de isolamento, )50, Unidade/dia 200 RS 41,10 RS 8.220,00
tipo organizador de fila
81 |[Estande Basico 13099 m?/dia 500 R$ 53,00 R$ 26.500,00
82 [Estrutura de metalon  [25062 Metro 300 RS 34,34 RS 10.302,00
linear/Dia
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83 |Porta-folder em acrilico 17760 Unidade/Dia |50 R$ 80,00 R$ 4.000,00
ou similar
Praticavel ou Tablado de
84 |madeira ou piso 24376 m?/dia 3000 RS 54,07 R$ 162.210,00
carpetado
85 |Tenda Fechada 6X6 17019 Unidade/Dia  [500 R$ 597,16 R$ 298.580,00
86 |Tenda Fechada 10X10 |17019 Unidade/Dia 500 R$ 837,50 R$ 418.750,00
87 |Totem de sinalizagao 17019 m>?/dia 300 RS 67,78 R$ 20.334,00
Preco total estimado grupo 7| R$ 1.113.481,00
|GRUPO 8 - MOBILIARIO
Item|Especificacdo Identificacao [Unidade de Quantidade [Preco Unitario de Preco Total de
ICATSERV [Medida Estimada Referéncia Referéncia
Locacdo de cadeira de
gg [Plastico, tipo forre, que 14, Unidade/Dia (60000 RS 2,54 R$ 152.400,00
suporte 0 peso minimo
de 150kg/pessoa.
Locagdo de conjunto de
mesa, com 4 cadeiras
89 |plasticas, de 1* linha 20460 Unidade/Dia 60000 R$ 9,35 R$ 561.000,00
(capacidade minima das
cadeiras 150 Kg).
Locacdo de capas com
90 |[faixas para cadeiras de [17019 Unidade/Dia  [60000 R$ 2,13 R$ 127.800,00
plastico.
91 |Poltrona 20460 Unidade/Dia  |100 R$ 87,33 R$ 8.733,00
92 |Mesa de apoio 20460 Unidade/Dia |70 R$ 90,65 RS 6.345,50
93 |Mesa de centro 20460 \Unidade/Dia |50 RS 94,75 R$ 4.737,50
94 |Mesa diretiva 20460 Unidade/Dia 100 R$ 139,84 R$ 13.984,00
95 |Pulpito em acrilico 20460 Unidade/Dia |70 R$ 113,37 R$ 7.935,90
Cadeira de madeira na
96 |cor dourada e estofado [20460 Unidade/Dia  |100.000 RS 5,39 R$ 539.000,00
preto
Cadeira de madeira na
97 |cor branca e estofado  [20460 [Unidade/Dia  |15.000 RS 5,71 R$ 85.650,00
branco
og [Mesa de madeira 20460 Unidade/Dia  [500 RS 14,21 R$ 7.105,00
redonda para 10 pessoas
Preco total estimado grupo 8| R$ 1.514.690,90
IGRUPO 9 - SERVICO DE TRANSPORTE
Ttem|Especificagio Identificacdo [Unidade de  |[Quantidade [Preco Unitario de Preco Total de
CATSERV |Medida Estimada Referéncia Referéncia
g9 Micro-onibus (regido |, gq Didria de 101, ), RS 533,33 RS 53.333,00
metropolitana) horas
Onibus Execut_ivo para Didria de 10
100 [transporte (regido 24198 50 RS 750,00 R$ 37.500,00
metropolitana) horas
101 |Van (regido 25089 Didria de 10, RS 483,50 RS 9.670,00
metropolitana) horas
'Van (transporte o
102 intergstadlfal e 25089 Didriade 10, RS 744,55 RS 7.445,50
intermunicipal) horas
103 [Veiculo de passeio 25089 E;';‘;a de 10 15 RS 315,00 RS 15.750,00
104 [Veiculo Utilitério 25089 Didriade 10 s RS 375,00 RS 1.875,00

Preco total estimado grupo 9

R$ 125.573,50

[GRUPO 10 - BRINDES E OUTROS MATERIAIS
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ItemlEspecificacio Identificacao [Unidade de |Quantidade Preco Unitario de Preco Total de
P ¢ CATSERV  [Medida Estimada  [Referéncia Referéncia
105 |Camiseta 22209 [Unidade 20000 RS 14,92 R$ 298.400,00
106 [Caneta esferografica |, Unidade 10000 RS 1,68 R$ 16.800,00
metalica
107 |Cracha em PVC 10111 [Unidade 5000 RS 3,30 R$ 16.500,00
108 [Pasta/Bolsa 12882 [Unidade 10000 RS 11,33 R$ 113.300,00
109 |Sacola em Pvc 12882 [Unidade 10000 RS 8,50 R$ 85.000,00
110 [Pasta em couché liso 18570 Unidade 5000 RS 5,18 R$ 25.900,00
111 |Ecobag 12882 [Unidade 3000 RS 12,36 R$ 37.080,00
112 Elaca para premiagao oty 776 Unidade 500 RS 105,40 R$ 52.700,00
omenagem
113 [Medalha em metal 17760 Unidade 2000 RS 35,50 R$ 71.000,00
dourado
114 |PINS 17760 [Unidade 1000 RS 7,21 R$ 7.210,00
115 [Troféus em aco 24821 [Unidade 300 R$ 180,00 R$ 54.000,00
116 [Troféus em acrilico 20990 Unidade 100 R$ 47,00 R$ 4.700,00
117 |Placa de inauguragdo  [22438 Unidade 40 RS 421,66 R$ 16.866,40
118 [Squeeze 12726 [Unidade 3000 RS 6,46 R$ 19.380,00
119 |Caneca em porcelana  [12726 [Unidade 8000 R$ 15,00 R$ 120.000,00
120 |Pen card 12726 [Unidade 1000 RS 27,94 R$ 27.940,00
121 |Pen Drive personalizado 12726 [Unidade 1000 R$ 17,29 R$ 17.290,00
Preco total estimado grupo 10 R$ 984.066,40
IGRUPO 11 - OUTROS SERVICOS
ItemlEspecificacio Identificacio [Unidade de  [Quantidade [Preco Unitario de Preco Total de
p ¢ CATSERV [Medida Estimada Referéncia Referéncia
Servico de Atendimento Diaria de 12
122 Médico - UTI/Mével 14052 horas 20 RS 1.144,09 R$ 22.881,80
123 [Servico de Filmagem de |, ;5 Hora 300 RS 54380 |  R$ 163.140,00
evento
124 [Servicos deedigiode | g4 5g Hora 300 RS 30,00 RS$ 9.000,00
Filmagem
Servigo de transcrigdo
125 (dedudio em idiomas |, 5, Hora 30 RS 155,00 RS 12.400,00
basicos (inglés, francés e
espanhol)
126 Sgglco de gravagao de |, 554 Hora 30 RS 62,67 R$ 5.013,60
127 [Servico de transcrigao |, 5, Hora 200 RS 97,45 RS 19.490,00
de dudio em portugués

Preco total estimado grupo 11

R§ 231.925,40

1.2 O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum, conforme Decreto n? 10.024/2019, pois os padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes
reconhecidas e usuais do mercado.

1.3 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco unitario.

1.5 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 meses contados da Ultima assinatura.

1.6 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A Universidade de Brasilia - UnB mantém uma estrutura administrativa de imensa importancia ao Estado
brasileiro, na medida em que representa um dos maiores alicerces de desenvolvimento e sustentabilidade para o
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pais, a partir do ensino de graduac¢do, pds-graduagdo, extensdo e prestacdo de servicos a comunidade. Neste
contexto, os eventos em geral sdo considerados de extrema importancia para a UnB pois representam o
investimento no potencial humano institucional, formac¢do académica e cientifica, contribuindo significativamente
para a concretizacdo dos objetivos e metas institucionais.

2.2 Anualmente, a fim de reforgar a difusdo de conhecimento internamente e junto a sociedade, sdo realizados
diversos eventos na universidade tais como: Semana Universitaria, Outorga de titulos, Aulas Magnas (Cerimonias
de Boas vindas aos Calouros), Workshops, Congressos, Simpdsios, Oficinas de Integracdo e Foruns, entre outros.
Além disso, fazem parte do Calendario as cerimobnias de Cola¢do de Grau que na sua forma centralizada ocorrem
tradicionalmente no Centro Comunitario Athos Bulcdo (Campus Darcy Ribeiro) e na sua forma descentralizada nos
outros campi, em outros auditdrios e fora da UnB.

2.3 Deste modo, é necessario envidar esforcos no intuito de procurar meios para a viabilidade destes eventos,
observando as especificidades do ramo de eventos bem como a capacidade técnica e operacional da Universidade
de Brasilia.

2.4 Salienta-se que, sem a oferta de servigos de organiza¢do de eventos, além dos prejuizos quanto a imagem da
universidade, diversas atividades sdo realizadas de forma improvisada em prol dos objetivos maiores da UnB.
Entretanto, o improviso pode acarretar desvio de fungGes de servidores técnicos e docentes, que por boa vontade
e por necessidade dos setores e dos eventos, realizam atividades como montagem e desmontagem de estruturas,
carregamento de objetos como mesas, cadeiras, estantes, dentre outros. Com isso, o conflito entre as equipes e as
chefias se tornam cotidiano, resultando em problemas de ordem fisica, psicoldgica e de gestdo das equipes como
um todo. Além disso, nos eventos realizados de forma descoordenada sdo frequentes conflitos entre unidades
demandantes quanto ao empréstimo de bens patrimoniados.

2.5 Logo, a presente contratacdo tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos necessarios ao
atendimento de demandas em ag¢des a serem realizadas pela Universidade de Brasilia, visando o cumprimento de
sua respectiva competéncia e missdo institucional.

2.6 O suporte logistico-operacional para a realizacdo de eventos no ambito da Universidade de Brasilia demanda
esforcos e recursos especificos e que nem sempre se enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas
diversas areas da Universidade de Brasilia. Em observancia a publicacdo do_DECRETO N2 9.507, DE 21 DE
SETEMBRO DE 2018 e da PORTARIA N2 443, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2018, faz-se necessdaria a contratacdo de
servicos especializados na area de Eventos.

2.7 Em fiel observancia aos preceitos legais que regem as compras governamentais, o atendimento da presente
demanda deve ocorrer através de realizacdo de procedimento licitatério, valendo-se do Sistema de Registro de
Precos, em virtude do enquadramento da presente necessidade nos requisitos fundamentais para utilizacdo desse
sistema, a saber:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacbes frequentes (Justificativa:
como exemplo, as ColacGes de Grau de forma descentralizada ocorrem em datas distribuidas no ano);

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contrata¢do de servicos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa (Justificativa: a Recep¢do dos calouros é um evento
gue envolve em torno de 2000 alunos e demandam diversos brigadistas e locacdo de equipamentos; enquanto
solenidades de posse envolvem servicos de coffee-break para 50-100 pessoas e algumas unidades de arranjos de
flores);

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo. (Justificativa: como exemplo, ainda que alguns eventos ja integrem o calendario, podem ocorrer a
visita de figuras renomadas (inclusive internacionais) na UnB);

2.8 Ademais, seguindo as orienta¢des da Tomada de Contas TC 004.937/2015-5 e Acérddo n.1712/2015 - TCU
Plendrio, a presente contratacdo nao permitira carona ou drgaos participantes, devido a singularidade da
contratacao, especifica para a Universidade de Brasilia.

2.9 Quanto a natureza da contratacdo, o servico de organizacdo de eventos é considerada um servigo continuo,
conforme Instrugcdo Normativa MARE n2 18/97, a qual versa que os servicos continuados seriam aqueles servigos
imprescindiveis, necessarios a Administracdo para o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupcao poderia
comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo poderia ser prorrogada para mais de 12
meses.

2.10 Considerando que ha diversos eventos que ocorrem semestralmente/anualmente da UnB (exemplo: colagdes
de grau, Semana Universitdria, etc.); faz-se necessario a disponibilizacdo continua dos servigos para a prestacao
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dos servigos necessarios para o bom desempenho dos eventos, evitando a paralisagdo ou retardamento das
atividades.

2.11 Cabe ressaltar que a contratacdo de servigos de eventos sera realizada por demanda e os itens das atas (e
futuro contrato) serdo consumidos paulatinamente, por meio da realizacdo de cada evento/demanda. Ndo ha
como realizar a contratacdo de todos os itens, ou do grupo de itens, de Unica vez.

2.12 Quanto a contratagdo, espera-se atingir os seguintes objetivos:

a) Uniformizagdo de procedimentos para realiza¢do de eventos;

b) Racionalizagdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratacdes de empresas especializadas na
promogado de eventos;

c) Busca de qualidade e melhores custos para a promogdo de eventos;

d) Melhoria continua na abordagem e na sistematiza¢do de eventos, com vistas ao alcance de maior eficiéncia e
eficacia;

e) Contratacdes de forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se, consequentemente, ganho de
escala.

2.13 Em observancia ao disposto na Instrucdo Normativa n2 5, de 27 de junho de 2014, quanto a Pesquisa de
Preco, utilizaram-se os seguintes parametros: | - Painel de Precos (prioritariamente) e IV - pesquisa com os
fornecedores.

2.14 Foram considerados majoritariamente contratacdes efetuadas nos ultimos 180 dias com especifica¢des iguais
ou semelhantes, utilizando como fonte de dados: relatdrios do Painel de Preco e ferramenta do Banco de Precos;
e portal Compras Governamentais, de onde foram buscados individualmente os seguintes pregdes (UASG: 113214
- PREGAO 15/2019, UASG: 154003 - PREGAO 09/2019, UASG 154043 - PREGAO 204/2018, UASG 158149 - PREGAO
4/2019, UASG 200005 - PREGAO 2/2018, UASG 155890 - PREGAO 01/2019, UASG 200128 - PREGAO 3/2019, UASG
925814 - PREGAO 35/2019). Tal medida foi necesséria tendo em vista que por diversas vezes esses pregdes n3o
apareciam nos resultados dos relatérios do Painel de Pregos.

2.15 Tanto no Painel de Precos quanto no Banco de Precos, utilizou-se a MEDIA dos resultados, sendo
desconsiderados os valores manifestadamente superiores aos demais;

2.16 Nos calculos das médias, foram incluidos o maior nimero de resultados com as especificacbes mais
semelhantes as apresentadas neste Termo de Referéncia. Entretanto, excepcionalmente para alguns itens ha
menos de 3 resultados (obtidos no Painel/Banco de Precos) pois os resultados eram muito distantes do
requerido.

2.17 Quanto aos itens 26, 96, 97 e 98, procedeu-se excepcionalmente com a pesquisa por meio do Painel de
Precos/Banco de Precos (inciso |) e com fornecedores (inciso 1V), uma vez que apds analise técnica, identificou-se
grande variacdo de precos. Logo, buscou-se precos mais condizentes com os pre¢os de mercado.

2.18 Por fim, todos os valores obtidos foram compilados na Planilha Estimativa de Despesa, utilizando-se a média
aritmética para compor a estimativa de valor unitdrio de referéncia e o valor total de referéncia.

2.19 Ressalta-se que, a justificativa, os requisitos da contratacdo e os demais detalhes da andlise critica da
pesquisa de preco estdo detalhados nos itens 5,6 e 8 dos Estudos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Para atendimento das demandas por servicos de eventos no ambito da Universidade de Brasilia foram
selecionados 127 itens (conforme item 1.1) divididos em 11 grupos:

. Hospedagem

. Recursos humanos

. Locacdo de Espaco Fisico

. Locagao e Instalagdo de Equipamentos
. Servigos de Alimentacao

. Decoracdo e Sinalizagao

NCT WY T SR TUR NCRRN

. Montagem e Instalagbes
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8. Mobiliario
9. Servico de Transporte
10. Brindes e Outros Materiais

11. Outros servigos

3.2 Abaixo sdo apresentadas a descricdo dos servigcos necessarios para a conducao de eventos:

1.HOSPEDAGEM

a) A empresa devera apresentar pelo menos 03 (trés) opcbes de hotéis para os itens de hospedagem, na regido da
cidade definida pela UnB, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio formal da solicitacdo do evento, para escolha do
fornecedor pela UnB;

b) A proposta de pregos deve contemplar todos os custos da empresa, inclusive com taxas (taxa de turismo, por
exemplo) e impostos.

¢) A UnB n3o se responsabilizara pelo pagamento de servicos de quarto, telefonia e frigobar, devendo ser cobrado
do hdspede no momento do check out.

1. Apartamento Simples - CATEGORIA 3 ESTRELAS
2. Apartamento Duplo - CATEGORIA 3 ESTRELAS
3. Apartamento Simples - CATEGORIA 5 ESTRELAS
4. Apartamento Duplo - CATEGORIA 5 ESTRELAS

2.RECURSOS HUMANOS

a) Devem estar incluidas na didria, despesas como: uniforme, transporte, alimentacdo e os encargos sociais e
trabalhistas, da equipe de apoio; Havera obediéncia as convencgdes coletivas de trabalho e legislagdes especificas
de carga hordria de cada categoria profissional;

b) As recepcionistas e secretarias devem trabalhar uniformizadas e possuir experiéncia no trato com autoridades;
e

c) Eventos com servigo de interpretacao simultdnea e com duracdo acima de oito horas requerem a contratacao
de trés intérpretes, que trabalham em turnos. Os honorarios didrios de um intérprete sempre se referem ao
periodo de seis horas, mesmo que o periodo de trabalho seja mais curto

Dos servigos:

5. Auxiliar de Servicos Gerais - Atividades: Transporte, remo¢do, movimentacdo e remanejamento de mobiliario,
caixas diversas, material em geral, reposi¢cdo de dgua e outras atividades correlatas.

6. Brigadista de Incéndio ou Socorrista - Com experiéncia na area, curso completo de formacao licenciado pelo
Corpo de Bombeiros, deve estar apto a detectar riscos de incéndio ou qualquer outro acidente, bem como
promover medidas de seguranca no local do evento, prestar atendimento de primeiros socorros, assumir o
controle das situacGes de emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiro.

7. Coordenador-Geral - devera estar presente e acompanhar toda a execucdo do evento, para executar as funcoes
de coordenacdo e orientacdo de todas as acbes, garantindo sua perfeita execugao.

8. Cerimonialista - responsavel pela organizagdo e assessoramento das cerimbnias e da Coordenagdo do
Cerimonial. Deverd estar presente durante toda as solenidades que exijam a execucdo de atos protocolares, como
mesas de abertura e encerramento de eventos, premiacGes, homenagens, inauguracdes, assinatura de acordos,
descerramento de placas, instalacdo de Pedra Fundamental, Aula Inaugural, etc.. E ter dominio das regras de
Cerimonial e Protocolo, de acordo com a legislacdo vigente e as normas institucionais. Suas principais atribui¢cdes
sdo: providenciar a reserva e instalacdo de bandeiras nacional, institucional e internacionais, conferindo a correta
posicdo e ordem das mesmas; identificar a presenca de autoridades e providenciar nominatas para correta
identificacdo das mesmas; organizar a ordem dos pronunciamentos; definir a composicdo da mesa de autoridades
com o responsavel/demandante do evento; reservar cadeiras para demais autoridades; identificar e conferir os
hinos a serem tocados durante as solenidades; elaborar todo o material necessario para os ritos protocolares da
Universidade de Brasilia, como: escrever script de acordo com as instru¢des passadas pelo
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responsavel/demandante do evento; prismas, nominatas para identificacdo de autoridades, placas de reservado,
convites, lista de presenca mediante RSVP; orientar o mestre de cerimonias; além de preservacdo da etiqueta de
cada cultura nas cerimonias.

Nas colagdes de grau, estes profissionais ficardo responsaveis, também, pela recepgao aos professores e
funcionarios homenageados e formandos (identificacdo e coleta de assinatura na Ata, organizado em ordem
alfabética e de curso); pela organizacdo da mesa de honra e coordenacdo do palco da solenidade e pelo ensaio
antes do inicio da cerimonia com os formandos.

9. Copeira - Executara servicos de preparo de café, cha, suco ou manuseio de alimentos, conforme requerido,
observando as normas de higiene pessoal e servico. Lavagem adequada das loucgas e dos utensilios de copa, antes
e depois do uso. Limpeza de geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario. Limpeza de piso e balcGes da
copa, conservagao.

10. Eletricista - Devera executar o servico no pré e pos evento. Quando solicitado devera permanecer no local do
evento em tempo integral.

11. Fotégrafo - com equipamento necessario e em boas condi¢Ges de uso para registro fotografico do evento, seja
em ambientes abertos ou fechados e escuros como auditérios.

12. Gargom - com experiéncia na fungdo e no trato com autoridades, inclusive no atendimento a mesa diretora e a
sala de autoridades. Devera estar trajado devidamente com uniforme adequado.

13. Montador - com experiéncia também em montagem de exposi¢ao artistica.
14. Intérprete Consecutivo de idiomas bdsicos :

a) Profissional com competéncia e proficiéncia para interpretar da lingua portuguesa para outros idiomas e vice-
versa. devera ter experiéncia comprovada e desenvoltura em traduc¢do consecutiva em eventos.

b) Os profissionais deverdo possuir experiéncia em eventos nacionais.

c¢) Salvo quando solicitado, expressamente, os intérpretes ndo precisam ser juramentados. No entanto, a UnB se
reserva o direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada em eventos na area de educacdo;

d) Os idiomas basicos sdo: portugués; inglés; espanhol e francés. Idiomas especiais sdo aqueles considerados raros
como arabe, mandarim, russo, alemao, japonés, entre outros;

e) Para servicos com mais de uma hora consecutiva sera necessario a contratacdo de dois intérpretes por idioma;

f) Na modalidade interpretacdo consecutiva, um intérprete ndo deve trabalhar sozinho por mais de duas horas
seguidas. Caso o evento tenha duragdo mais longa, dois intérpretes devem ser contratados e trabalhardo em
revezamento. Neste caso, a jornada conjunta serd de seis horas, podendo ser estendida por mais duas horas, que
serdo contadas como horas-extras;

g) Na modalidade simultanea, um intérprete deve trabalhar sozinho no maximo por 1 hora.Como a maioria dos
eventos tem duracdo mais longa, contratam-se sempre dois intérpretes, que se revezam a cada 20 ou 30 minutos.

15. Intérprete Consecutivo de idiomas especiais:

a) Profissional com competéncia e proficiéncia para interpretar da lingua portuguesa para outros idiomas e vice-
versa. devera ter experiéncia comprovada e desenvoltura em tradugdo consecutiva em eventos.

b) Os profissionais deverdo possuir experiéncia em eventos nacionais.

c¢) Salvo quando solicitado, expressamente, os intérpretes ndo precisam ser juramentados. No entanto, a UnB se
reserva o direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada em eventos na area de educacao;

d) Os idiomas bdasicos sdo: portugués; inglés; espanhol e francés. Idiomas especiais sdo aqueles considerados raros
como arabe, mandarim, russo, alemao, japonés, entre outros;

e) Para servicos com mais de uma hora consecutiva sera necessario a contratacdo de dois intérpretes por idioma;

f) Na modalidade interpretagcdo consecutiva, um intérprete ndo deve trabalhar sozinho por mais de duas horas
seguidas. Caso o evento tenha duragdao mais longa, dois intérpretes devem ser contratados e trabalhardo em
revezamento. Neste caso, a jornada conjunta sera de seis horas, podendo ser estendida por mais duas horas, que
serdo contadas como horas-extras;

g) Na modalidade simultanea, um intérprete deve trabalhar sozinho no maximo por 1 hora.Como a maioria dos
eventos tem duragao mais longa, contratam-se sempre dois intérpretes, que se revezam a cada 20 ou 30 minutos.

16. Intérprete para traducdo simultanea/ idiomas bdasicos:
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a) Profissional com competéncia e proficiéncia para interpretar da lingua portuguesa para outros idiomas e vice-
versa. devera ter experiéncia comprovada e desenvoltura em tradugdo consecutiva em eventos.

b) Os profissionais deverdo possuir experiéncia em eventos nacionais.

c) Salvo quando solicitado, expressamente, os intérpretes ndo precisam ser juramentados. No entanto, a UnB se
reserva o direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada em eventos na area de educagao;

d) Os idiomas basicos sdo: portugués; inglés; espanhol e francés. Idiomas especiais sdo aqueles considerados raros
como arabe, mandarim, russo, alemao, japonés, entre outros;

e) Para servigcos com mais de uma hora consecutiva sera necessario a contratacdo de dois intérpretes por idioma;

f) Na modalidade interpretacdo consecutiva, um intérprete ndo deve trabalhar sozinho por mais de duas horas
seguidas. Caso o evento tenha duragdo mais longa, dois intérpretes devem ser contratados e trabalhardo em
revezamento. Neste caso, a jornada conjunta serd de seis horas, podendo ser estendida por mais duas horas, que
serdo contadas como horas-extras;

g) Na modalidade simultanea, um intérprete deve trabalhar sozinho no maximo por 1 hora.Como a maioria dos
eventos tem duragdao mais longa, contratam-se sempre dois intérpretes, que se revezam a cada 20 ou 30 minutos.

17. Intérprete para traducdo simultadnea/ idiomas especiais:

a) Profissional com competéncia e proficiéncia para interpretar da lingua portuguesa para outros idiomas e vice-
versa. devera ter experiéncia comprovada e desenvoltura em traducdo consecutiva em eventos.

b) Os profissionais deverdao possuir experiéncia em eventos nacionais.

c¢) Salvo quando solicitado, expressamente, os intérpretes ndo precisam ser juramentados. No entanto, a UnB se
reserva o direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada em eventos na area de educacao;

d) Os idiomas basicos sdo: portugués; inglés; espanhol e francés. Idiomas especiais sdo aqueles considerados raros
como arabe, mandarim, russo, alemao, japonés, entre outros;

e) Para servicos com mais de uma hora consecutiva sera necessdrio a contratacdo de dois intérpretes por idioma;

f) Na modalidade interpretacdo consecutiva, um intérprete ndo deve trabalhar sozinho por mais de duas horas
seguidas. Caso o evento tenha duragdo mais longa, dois intérpretes devem ser contratados e trabalhardo em
revezamento. Neste caso, a jornada conjunta sera de seis horas, podendo ser estendida por mais duas horas, que
serdo contadas como horas-extras;

g) Na modalidade simultdnea, um intérprete deve trabalhar sozinho no maximo por 1 hora.Como a maioria dos
eventos tem duracdo mais longa, contratam-se sempre dois intérpretes, que se revezam a cada 20 ou 30 minutos.

18. Intérprete de Libras - Profissional com competéncia e proficiéncia para interpretar libras para a lingua
portuguesa, ou vice-versa (de forma simultanea ou consecutiva). Devera possuir experiéncia na area, apresentar
certificado de curso especifico. Os profissionais deverdo possuir experiéncia em eventos nacionais, estar trajado
devidamente. A UnB se reserva o direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada em eventos;

19. Técnico audiovisual - Profissional capacitado para a realizacdo de servicos de operacdo de equipamentos de
sonorizacdo e projecdo e audiovisual.

20. Mestre de Cerimonias (4 horas didrias) - responsavel pela conducdo da solenidade, seguindo as regras de
Cerimonial e Protocolo, devendo ter conhecimento das normas e regras de cerimonial e protocolo publico e de
cerimonial universitario. Além disso, esse profissional deverd ter boa dic¢do, boa prontncia para leitura de nomes
de palestrantes e nome de instituicbes; discricdo e tranquilidade, senso de comando, desenvoltura,
responsabilidade, pontualidade e um visual e postura e atitude compativeis com o trabalho que esta realizando.
Cabe a(o) mestre de cerimOnias checar o script do evento com o cerimonialista; checar as instalagées da tribuna
ou pulpito, a posicdo da pandplia e das bandeiras; o funcionamento de microfones; o nimero de cadeiras da mesa
diretiva. Esse profissional deve ler cuidadosamente os nomes das autoridades.

21. Mestre de CerimOnias (8 horas diarias) - conforme especificacdes do item 20.
22. Mestre de Cerimonias (12 horas diarias) - conforme especificacGes do item 20.

23. Recepcionista Portugués - Experiéncia na area. prestar atendimento e orientacdes adequados aos
participantes; conferir convites e credenciais; orientar e/ou acompanhar os convidados aos lugares a eles
destinados; entregar material informativo, explicando-os, quando necessario; tomar recados e os transmitir; atuar,
eventualmente, como mensageira entre as partes participantes; Realizar atendimento telefénico relativo ao
evento; checar passagens, hotéis e outros servigos; Zelar pelo melhor atendimento aos participantes — do inicio
ao término do evento;
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24. Recepcionista Bilingue - Experiéncia na area. possuir dominio, no minimo, nos idiomas inglés e/ou francés
e/ou espanhol. Prestar atendimento e orientacBes adequados aos participantes; conferir convites e credenciais;
orientar e/ou acompanhar os convidados aos lugares a eles destinados; entregar material informativo, explicando-
0s, quando necessdrio; tomar recados e os transmitir; atuar, eventualmente, como mensageira entre as partes
participantes;

25. Seguranca Diurno/Noturno - Devera possuir experiéncia na atividade, uniformizado e com identificacdo da
empresa.

26. Becarios: caberd a esses profissionais a salvaguarda das becas, capelos, faixas e pelerines. Os becarios atuardo
nas cerimobnias de outorga de grau oficial da Universidade de Brasilia, sendo responsaveis pela contagem e
separacdo desses itens, organizando-os por tamanhos e cores de cursos; vestir os formandos e professores
homenageados. Sempre que necessario, deverd se reportar ao Cerimonialista ou Coordenador geral de eventos
responsavel por supervisionar a equipe de trabalho. Importante destacar que esses profissionais deverdo
acompanhar o preenchimento do Termo de Compromisso de uso e devolucdo de becas pelos formandos, além de
acompanhar a devolugdo dos itens utilizados pelos formandos e guarda-los de maneira adequada.

Devido a descentralizagdo das ceriménias de colagGes de grau, cada um dos 91 (noventa e um) cursos da
Universidade de Brasilia que hoje realizam os atos solenes de outorga de grau necessitam do apoio de pelo menos
10 becarios por solenidade, por isso, estima-se a contratacdo de até 910 (novecentos e dez) becarios por semestre
para atuarem nas solenidades de outorga de grau, totalizando 1820 (um mil oitocentos e vinte) becarios por ano.

3.LOCACAO DE ESPACO FisSICO

a) Para cada evento a ser realizado a UnB podera solicitar a Contratada providéncias quanto a locacdo de um ou
mais espacos, que poderdo ser dos seguintes tipos: auditério, sala para oficinas de trabalho, sala multi-uso e sala
de apoio;

b) A Contratada devera apresentar, no minimo, 03 (trés) cotacdes para locacdo de espaco, que contenha as
caracteristicas necessarias e condizentes com as peculiaridades que a natureza do evento requer, além de possuir
valor limitado ao registrado na contratacdo, com vistas a escolha da melhor opg¢do pela darea demandante do
evento;

¢) Quando ndo for possivel enviar trés propostas de local a Contratada devera apresentar comprovacdes de
tentativas de negociacdo que foram negadas por, pelo menos, 05 (cinco) estabelecimentos.

d) Caso o espago contratado tenha capacidade superior a solicitada pelo fiscal, ficard a cargo da contratada os
custos adicionais necessarios para adaptacdo dos demais itens que compordo a Ordem de Servico ao espacgo
alocado.

e) A Contratada deverd apresentar os detalhes para cada ambiente, indicando a capacidade de pessoas,
localizacdo e estrutura, e informar quais recursos materiais serao disponibilizados no ambiente;

f) O valor dos recursos materiais utilizados pela Contratada para a promog¢ao do evento ja estara incluso no custo
da locagdo, sendo que somente sera admitida a cobranga de tais recursos quando o evento ocorrer fora da Rede
Hoteleira, Centro de Convengdes, Auditérios, Teatros, Universidades etc., e desde que a despesa seja devidamente
comprovada com documento fiscal;

g) Todos os espacos locados deverdo ser climatizados, a mobilia presente no espago devera estar limpa e em bom
estado de conservacao;

h) A Contratante avaliard as cotagGes apresentadas com o intuito de que o local escolhido, bem como, toda a
estrutura montada reflita 0 menor custo com o melhor beneficio para a Administragdo e para o éxito na execugao
do evento.

27. Auditério/Salas/Areas de eventos, com capacidade para até 700 pessoas: Espaco fisico com conforto, em
diversos formatos, e em condi¢Ges adequadas para a instalagdo de equipamentos de dudio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execug¢do do evento.

28. Auditério/Salas/Areas de eventos, com capacidade para até 300 pessoas: Espago fisico com conforto, em
diversos formatos, e em condi¢Ges adequadas para a instalagdo de equipamentos de dudio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execug¢do do evento.

4.LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS
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a) Estd incluso eletricista para fazer as instalagdes, conforme necessidade, cabeamentos e adaptadores
necessarios para realizacdo do evento.

b) As diarias de equipamentos compreendem o periodo de 08h as 22h.

c) Para os equipamentos de traducdo deverd estar incluso o operador de equipamentos de tradugdo e
recepcionistas para distribuicao de receptores.

d) Os horarios da entrega dos equipamentos, montagem, prestacdo do servigo, entre outros, serdo informados
oportunamente pela UnB.

e) Pode ser necessaria montagem fora do horario comercial. A empresa deve contemplar essa possibilidade na sua
proposta de precos.

f) Equipamentos que apresentarem algum tipo de defeito/falha em seu funcionamento deverdo ser
imediatamente substituidos.

29. Caixa de som amplificada de 500W c/ base p/tripé com 2 vias - com cabeamento e adaptadores necessarios
para realiza¢dao do evento

30. Caixa de som de retorno - com cabeamento e adaptadores necessarios para realizacao do evento

31. Equipamento de sonorizacdo completa - Equipamento de sonorizacdo completa de acordo com porte do
evento que serd composta pelos itens: a) DVD Player; b) Mesa de som, no minimo, 16 canais; c) Periféricos; e d)
Todo o cabeamento necessario para o perfeito funcionamento do sistema de sonorizagdo. As caixas acusticas e os
microfones serdo cotados separadamente, pois possuem variacdo de quantidade e poténcia. Estes itens deverdo
ser compativeis com o tipo do porte do evento.

32. Microfone com fio com base ou pedestal de pé

33. Microfone sem fio - UHF profissional; Bateria; alcance minimo de 50m; pedestal de mesa ou de chao, quando
necessarios; padrdo polar unidirecional (cardioide) ou omnidirecional, de acordo com orienta¢do da UnB.

34. Pedestal de mesa para microfone
35. Pedestal tipo girafa para microfone

36. Projetor de Multimidia 10000 Ansi lumens - Projetor multimidia tecnologia lcd ou dlp; luminosidade: 10000
ansi lumens; svga resolucdo minima (800 x 600); bivolt ; compatibilidade de video: ntsc, ntsc 4.43, pal (incluindo
pal-m, n), secam, pal-60, dvd (componente) 480p (525i, 525p) hdtv (1080i, 720p); devera possuir entradas: mini d-
sub de 15 pinos x 1, rca x 1, s-video x 1, rca estéreo x 1; devera possuir saidas: rgb: mini d-sub de 15 x 1;
compatibilidade: devera ser compativel com os sistemas operacionais: ios, linux, windows xp, 7 e 8; vida util da
ldmpada: minimo de 2.000 horas; e acessorios: cabo svga, cabo de audio/video, cabo de forga, cabo video
componente, cabo s-video, controle remoto, bateria, manual de instalacdo e operacdo em portugués. inclusos
cabeamentos e adaptadores necessdrios para realizacao do evento.

37. Tela para Projecdo 1,80x2,40 - Retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projecdo branca, e
fornecida com tripé em aco

38. Tela para Projecdo 4,00x3,00 - Retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projecdo branca, e
fornecida com tripé em aco

39. TV de LED de 50 polegadas com suporte ou pedestal e tecnologia 4K - Com conversor digital integrado (DTV
padrdo brasileiro); sintonizador para os canais UHF/VHF/CATV; Disponibilizar cabos necessarios para ligar a
projetores, computadores, etc, quando necessario.

40. Equipamento de lluminacgdo de palco - Mesa de iluminacdo DMX, de 12 canais, com 24 programas; 1 canhdo
seguidor; 6 refletores decorativos set light de no minimo 500W, 4 refletores elipsoidais de 1000W, refletores par
64 de LED. Inclusos cabeamentos e adaptadores necessarios para realizacdo do evento.

41. Link dedicado de Internet - tipo 2, com velocidade minima de 10 megas. - Com Mb/s simétrico (UP=DW) Full
Duplex com garantia de velocidade 100%. Deve possuir 4 Ips Validos e Fixos para Internet. Links sem filtros de
portas e suporte a VPN, BGP4 e MPLS. Incluso roteador, Switch de no minimo 10 portas de 100 mbs e ou Switch
Wireless, cabos necessdrios para distribuicdo para até 10 acessos. A internet deverd ser tipo Wi-Fi
preferencialmente, porém, caso tenhamos dificuldades, queda de velocidade e acessos externos indevidos, a
empresa devera fornecer internet cabeada.

42. KIT com 50 unidades de fones receptores - Infravermelho/VHF para sistema de traducdo simultanea Radios
receptores com 5 canais individuais e fones de ouvido; Com operador e recepcionista para distribui¢cdo e controle
dos fones, além dos demais suprimentos necessarios ao seu adequado funcionamento.
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43. Cabine para Tradugdo simultanea c/ isolamento acustico equipada - com isolamento acustico com todos os
equipamentos, cabos e periféricos para o perfeito funcionamento, assim como: Central de intérprete;
Emissor/Transmissor Infravermelho/VHF para sistema de traducdo simultinea; e Modulador para sistema de
traducdo simultanea.

44. Radio Comunicador - Com alcance de 8 km; VHF; bateria ions-litio; antena, carregador e clipe para cinto; até 8
canais; bateria com dura¢do minima de 8 horas.

45, Frigobar com capacidade de 120 Litros,classificagao “A” no consumo de energia elétrica; tensao elétrica de
220Vv.

46. Microondas com capacidade minima de 35 Litros, classificagdao “A” no consumo de energia elétrica; tensao
elétrica de 220V

47. Gerador de Energia 500KVA, Motor com combustivel Diesel; ¢ Regulador automatico de tensao e frequéncia;
Chave de distribuicao de forga trifasica, fase ‘Terra’ e ‘Neutro’ nas tensdes nominais de 127V, 220V e 380V — 60hz,
conforme solicitagdo ¢ Painel de Controle com facil visualizagdo dos comandos (voltimetro, amperimetro,
frequencimetro, termdémetro, contador de horas e etc.) nos momentos de checagem pela Produgdo e/ou
Fiscalizagdo; * Blindagem de ruido — Até 70 decibéis na distancia de 4 metros; ® Reservatério de combustivel com
tamanho minimo o suficiente para atender a uma diaria (12 horas); Controle e nivel de emissdo de poluentes — O
equipamento devera estar dentro dos padrdes de poluicdo estabelecidos pelos 6rgdos competentes.

48. Bebedouro elétrico tipo coluna com as opgdes de dgua gelada e natural.

49. Notebook com configuragao minima:
a) Processador de 2.5 GHz de clock, minimo dois nucleos e cache minimo de 3 MB,

b) Memadria RAM: 8 GB ou superior,

c) Disco rigido (HD): 500 GB ou superior,

d) Unidade 6ptica: Gravador de DVD/CD,

e) 03 Interfaces USB,

f) 01 saida HDMI,

g) 01 saida VGA com conector padrdo D-SUB,

h) Placa de rede: Integrada 10/100/1000 Mbit, wireless 801.11 N ou AC,
i) Com monitor minimo de 14 polegadas;

j) Softwares - Windows 10 ou superior; Navegadores: |Explorer, Chrome e Firefox; Microsoft Office 2013 ou
superior, completo e instalado. Aplicativos: WIinRAR ou 7-Zip, Skipe, Java 8, PDFCreator, Acrobat Reader, Flash
Player, Antivirus atualizado, VLC, TeamViewer, todos os aplicativos atualizados e em ultima versao.

k) Outras aplicagGes pode ser demandadas sem Onus a contratante.
[) Inclusos cabeamentos e adaptadores necessarios para realizacdo do evento.
50. Cadeira de rodas especial para deficientes e outras patologias

51. Extintor de Incéndio pd quimico CO2, 12kg - quando cotado na proposta de prego, devera ser comprovado que
nao esta contemplada na locagao do espaco.

52. Equipamentos de dudio e video para Colagdo de Grau - minimo de 12 caixas de som ativas 450w RMS ou
superior com tripé, 01 DVD Player, minimo de 02 Distribuidores de video 1/5 saidas, 02 Estabilizadores para
equipamento 110VA, 01 Mesa de Som com no minimo 16 Canais Digital, 03 Microfones sem fio, 03 Microfones
com fio, 01 Notebook com tecnologia Hyper-Trading, 03 Pedestais Girafa para microfones, minimo de 02 Pontos
elétricos para tomadas e extensdes e minimo de 100m Cabos de audio canon, 01 operador de som e 01 apoio
técnico.

53. Equipamentos de dudio e video para Recepgdo de Alunos e Servidores - 01 Notebook com tecnologia Hyper-
Trading, 01 Mesa de Som 16 Canais, 04 Caixas de som ativas e passivas profissionais, 02 Pedestais Girafa para
microfones, 02 Microfones sem fio profissionais, 01 CD Player, 01 Operador de audio, 01 Apoio técnico, 100m
Cabos de dudio canon e 100m Cabos de extensdo de energia.

5. SERVICOS DE ALIMENTAGCAO

a) Os pregos devem incluir todas as taxas de servigos e impostos;
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b) As mesas, cadeiras, toalhas, lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, garcons e copeiras sdo de
responsabilidade da contratada, em qualquer circunstancia, devendo-se utilizar os utensilios e mao-de-obra
apropriados para servir cada tipo de alimento/bebida;

c) A duragdo para os servigos de alimentos e bebidas é de (salvo autorizagdo de encerramento por parte da UnB
em momento anterior ao prazo citado):

a. Coquetel: 3 horas;

b. Coffee break: 1 hora;

c. Brunch: 3 horas;

d. Almocgo ou jantar (buffet ou empratado): 4 horas;

d) Deverd ser garantido o fornecimento de todos os itens de alimentos e bebidas, com base na quantidade
demandada, pelo tempo de duracdo previsto no item c.

e) O Coffee break tipo 1 e tipo 2, o brunch, almoco e/ou coquetel podera ser solicitado para o minimo de 10
pessoas.

f) A empresa devera apresentar pelo menos 3 (trés) opcdes de fornecedores (empresas de buffet e restaurantes),
com suas respectivas opcbes de cardapios, até 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio do evento, para escolha do
fornecedor pela UnB. Para alguns eventos podera ser solicitado degustacdo e apresentacao dos servicos.

g) E facultada a UnB a escolha da area geografica (bairro, regido) para realizacdo dos itens previstos em alimentos
e bebidas, com base no perfil do publico do evento, na agenda proposta ou na logistica planejada para o evento
em questdo. Os eventos poderdo inclusive ocorrer no periodo noturno.

h) No caso dos itens de alimentos e bebidas demandados em restaurantes, a UnB serd responsdvel pelo
pagamento conforme consumo efetivo, salvo comprovagdo pela empresa da obrigacdo de pagamento de
guantitativo minimo.

i) Os Restaurantes ndo poderao estar localizados em Shoppings ou Hotéis, salvo com concordancia prévia da UnB.

j) No caso do Coquetel, o servico devera ser volante para os alimentos e as bebidas, devendo o custo dos garcons
e copeiras necessarios estar incluido na proposta de preco da empresa.

k) A empresa contratada serd responsavel pela elaboracdo e impressao de prismas dos alimentos e de cardapios a
serem entregues aos participantes. Estes poderao ser solicitados em portugués, inglés e espanhol.

[) Qualquer dano ou extravio de talheres, loucas, bandejas, etc. sera de responsabilidade da empresa contratada;

m) Observar em sua composi¢do 0s requerimentos necessarios para o fornecimento de alimenta¢do adequada a
portadores de patologias especiais.

54. Garrafa de agua mineral (com ou sem gas) de 500 ml - Fornecimento de dgua mineral com ou sem gds em
garrafas, copos de vidro e bandejas para as mesas diretoras, sala de apoio, sala VIP, imprensa e coordenacdo, pelo
periodo do evento, quando necessario.

55. Garrafa de Café, Cha ou Leite de 2 litros - Garrafa de 1 ou 2 litros, cromada ou aco inox, incluindo: xicaras ou
copos descartaveis, mexedores, agucar, adogante e lixeiras. Café, Leite ou Agua quente para cha, com 3 opgdes de
cha em sachés.

56. Coffee Break - Tipo 1
a) Café;

b) Leite;
c) Agua quente;
d) 3 op¢des de chds em sachés;

e) 1 tipo de suco de frutas (100% natural ou néctar de frutas ou polpa preparada de acordo com indica¢des do
rétulo do produto) escolhido entre 5 opgdes;

f) Pdo de queijo;
g) 2 tipos de salgados quentes escolhidos entre 10 opcdes;

h) 1 tipo de bolo (cortado ou fatiado) escolhido entre 5 op¢des ou salada de frutas contendo, no minimo, 5 tipos
de frutas variadas;

i) 2 tipos de petit four, escolhidos entre 10 pog¢des.
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57. Coffee Break - Tipo 2
a) Café;

b) Leite;

c) Agua quente;

d) 3 op¢des de chds em sachés;
e) Chocolate quente;

f) 2 tipos de sucos de frutas (100% natural ou néctar de frutas ou polpa preparada de acordo com indicagbes do
rétulo do produto) escolhidos entre 5 opcdes;

g) 2 tipos de refrigerantes normais;

h) 1 tipo de refrigerante dietético;

i) 1 tipo de mini sanduiches escolhidos entre 10 op¢des;

j) 3 tipos de salgados quentes escolhidos entre 10 op¢des;

k) 1 tipo de doce escolhido entre 5 opc¢ées;

[) Pdo de queijo;

m) 1 tipo de bolo com cobertura (cortado ou fatiado) escolhido entre 5 op¢des;
n) 2 tipos de folheados recheados escolhidos entre 10 opgdes;

o) Salada de frutas contendo, no minimo, 5 tipos de frutas variadas.

58. Brunch
a) Café;

b) Agua quente;
c) 3 opgdes de chas em sachés;

d) 2 tipos de sucos de frutas (100% natural ou néctar de frutas ou polpa preparada de acordo com indicagbes do
rétulo do produto) escolhidos entre 5 opcdes;

e) 2 tipos de refrigerantes normais;

f) 1 tipo de refrigerante dietético;

g) Tabua de frios com no minimo 4 tipos de frios, 2 tipos de patés, manteiga, geleias e cesta de paes variado;

h) Alternativamente a tdbua de frios, a UnB podera solicitar 2 tipos de mini sanduiches escolhidos entre 5 op¢des;
i) 1 tipo de torta salgada quente escolhida entre 5 opgGes;

j) 2 tipos de quiches salgados escolhidos entre 5 opg¢Ges, sendo 1 vegetariano;

k) 1 tipo de salada escolhida entre 5 opgdes;

[) 1 tipo de prato quente (carne, ave ou peixe) escolhido entre 5 opgdes, com respectivas guarni¢gdes (no minimo
duas);

m) 1 tipo de sobremesa escolhida entre 5 opgdes;
n) Frutas da estacdo.
59. Almoco ou jantar Buffet - alimentos

Incluindo no minimo:
a) 2 tipos de saladas escolhidas entre 5 opcGes;

b) 3 tipos de pratos quentes (carne, ave e peixe) escolhidos entre 10 op¢des;
c) 3 tipos de acompanhamentos escolhidos entre 10 opg¢des;

d) 1 tipo de massa ou risoto vegetariano escolhido entre 10 op¢des;

e) 2 tipos de sobremesas escolhidas entre 5 opgGes;

f) Frutas da estagdo.

60. Almoco ou jantar Empratado - Servico em restaurante - alimentos
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Incluindo no minimo:
a) 1 tipo de entrada escolhida entre 5 opgGes;

b) 1 tipo de prato principal com no minimo 1 acompanhamento, escolhidos entre no minimo 10 op¢des (com pelo
menos 1 opg¢do de peixe, 1 op¢do de ave e 1 opgdo de carne);

c) 1 prato vegetariano (massa ou risoto) escolhido entre 3 opg¢des, como opgdo ao prato principal;
d) 2 tipos de sobremesas escolhidas entre no minimo 5 opg¢des;
e) Frutas da estacgdo.

61. Almoco ou jantar - bebidas
a) Agua mineral (com e sem gas);

b) 2 tipos de sucos de frutas (100% natural ou néctar de frutas ou polpa preparada de acordo com indicagdes do
rétulo do produto) escolhidos entre 5 opcdes;

c) 2 tipos de refrigerantes normais;
d) 1 tipo de refrigerante dietético;
e) Café expresso.

62. Coquetel
a) Agua mineral (com e sem gas);

b) 2 tipos de sucos de frutas (100% natural ou néctar de frutas ou polpa preparada de acordo com indica¢des do
rétulo do produto) escolhidos entre 5 opgdes;

c) 2 tipos de refrigerantes normais;

d) 1 tipo de refrigerante dietético;

e) 2 tipos de coquetéis de fruta sem dalcool escolhidos entre 5 opgGes.

f) Camardo empanado;

g) 3 tipos de canapés escolhidos entre 10 op¢Ges;

h) 5 tipos de salgados quentes escolhidos entre 10 opg¢des,

i) 1 tipo de empratados (carne, ave, peixe ou vegetariana) escolhidos entre 10 op¢des,

j) 2 tipos de doces escolhidos entre 5 opg¢des

6. DECORACAO E SINALIZACAO

63. Arranjo de flores tipo jardineira de flores - com no minimo 120 unidades de flor, medindo aproximadamente
1,20m e largura e 60 cm de altura

64. Arranjos de impacto - Arranjo de impacto de flores em vasos de vidros ou afins para decoracdo de grandes
areas de circulagdo. Altura média de 1 metro.

65. Arranjo, centro de mesa, retangular - com no minimo 60 unidades de flor, medindo aproximadamente 50 cm
de comprimento, 25 cm de largura, 20 cm de altura.

66. Arranjo, centro de mesa, formato bola - com no minimo 30 unidades de flor, medindo aproximadamente 45cm
de didmetro por 25cm de altura

Obs.: Para os arranjos:

a) Ponto de Amadurecimento dos Arranjos: as flores e folhagens tém que estar em perfeito amadurecimento,
nem fechadas em botdo, nem maduras demais com partes amarronzadas e

pétalas ou folhas caindo.
b) Flores naturais nobres de 12 qualidade:

Callas, narciso, jacinto, rosa, copo de leite, lirio, gérbera, lisianto, iris, tulipa, girassol, estrelicia, antirio vermelho e
verde, astromélia, boca de ledo, gipsofila, gladiolo (palma), cravo, orquidea.

c) As folhagens a serem utilizadas serdo do tipo: Formium, Monstera, Guainseando, Cdspia, Amazonense,
Deliciosa, Asplénio, Asclepisias, Xanadu, Moluncela e Estricti.
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67. Malha ou Tecido tencionado - Para decoragdo, fechamento ou utilizacdo conforme necessidade da UnB (com
instalacdo, manutencdo se necessario e desinstalacdo), em cor a ser escolhida pela UnB.

68. Materiais em lona (como banner, faixa de mesa, fundo de palco, etc)

a) Lona fosca 440g, com impressdo digital em policromia resolucdo de 1440 dpi, acabamento de bastdo e cordao,
ilhds ou esticada com fita dupla face siliconada.

b) A empresa contratada ficard responsavel pela realizagdo de visita prévia ao local do evento para medidas e pela
instalagdao ou posicionamento dos materiais em lona, por exemplo, em porta banners ou em box truss, no local do
evento.

69. Porta Banner - Tripé para banners com base dobrdvel, altura ajustdvel de até 2,70m.
70. Toalhas para mesas redondas/retangulares -
a) Toalhas de boa qualidade, que cubra totalmente a mesa até o chao;

b) Em tecido adamascado ou liso, conforme solicitacdo da UnB, em cor compativel com o ambiente, com caimento
até o chao.

c) A UnB informard, com antecedéncia, o tamanho do mobilidrio a ser utilizado a fim de permitir adequada
mensuracao da toalha.

71. Prisma em acrilico : Duas faces; 21cm de comprimento, 10cm de altura e 2mm de espessura ou duas faces;
10,5cm de comprimento, 4,5cm de altura e 2mm de espessura ou conforme necessidade da UnB.

72. Tapete, tipo persa retangular, com medidas de 3m x 4m.

73. Bandeiras (Orgulho LGBT, Trans, Lésbico, etc), ”3” panos de largura (1,35m x 1,93m) confeccionada em nylon
100% poliamida, bordada

74. Baldo blimp: Infldvel promocional confeccionado em lona plastica PVC pneumatica 0,30mm SANSUY,
acompanhando cordas de amarracdo, kit de iluminacgdo interna, impressdo digital em duas faces de acordo com o
layout. Na montagem e instalagdo deverdo incluir o enchimento do baldo com gés hélio, o servico de transporte,
montagem e desmontagem das estruturas com equipe especializada em tempo habil.

7. MONTAGENS E INSTALAGOES

a) Na montagem e instalacdo deverdo incluir o servico de transporte, montagem e desmontagem das estruturas
com equipe especializada em tempo habil;

b) As tendas, quando solicitadas, deverdo ser moduldveis com vaos livres e lonas impermedveis, anti-chama, anti-
mofo e black-out;

¢) Com estrutura em perfil de aluminio ou de ago carbono.
d) Os itens de montagens e instalagGes devem ser entregue em perfeitas condigdes de limpeza e conservagao.

75. Servigo para ambientacdo/decoracdo de espaco de alimentacdo e/ou foyer. Deve incluir: 5 mesas (bistré ou
aparador) com cadeiras e 2 sofas em courino (preto ou branco), 2 vasos altos de plantas naturais (rafis ou yucca ),
tapete com dimensdes de 3,0x5,0m, e iluminag¢do com até 8 refletores.

76. Climatizador ou Resfriador evaporativo: Especificagdo minima: 1. Volume de movimentac¢do de ar: no minimo
20.000 m¥h; 2. Nivel de ruido: Maximo de 73 decibéis; 3. Alimentag¢do: 220V com consumo maximo de energia de
1.25Kw/h; 4. Acessoério: Inibidor de ruido; 5. Dois motores independentes (um para o ventilador e outro para
névoa); 6. Regulador de nivel de intensidade do ventilador; 7. Regulador de nivel de intensidade da névoa; 8.
Interruptor liga/desliga independente para ambos os motores; 9. Poténcia do motor do ventilador: no minimo 1
cv; 10. Poténcia do motor da névoa: no minimo 3/4 cv; 11. Peso aproximado: maximo 130 kg; 12. limentagdo
direta da rede hidraulica; 13. Cor do aparelho: Cinza Claro, Bege ou Areia; 14. Suporte para fixagdo em parede; 15.
Mangueira de alimentacgao flexivel de 1,5m e adaptador roscével de %. 16. Consumo de dgua maximo aproximado
de 60 I/h; 17. Dimens&es maximas aproximadas (A x Lx P) 1.260 x 1.270 x 910mm;

77. Balcao - Balcdo em painel TS para atendentes com prateleiras, porta de correr, testeira com iluminagdo e
banco para recepcionista.

78. Servico de locagdo de painéis em TS no formato de ZIGZAG para exposi¢do de posteres. Largura: 96cm x altura:
2.10m - Painéis TS dupla face, encaixados em perfis de aluminio octogonal (altura = 2.20m) montados em zig zag
para se auto-sustentarem. lluminagao através de arandela com lampadas 100watts sobre cada face de painéis.
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79. Box Truss (Q15, Q25 ou Q30) - Estrutura box-truss, em aluminio, para fixacdo de fundo de palco e/ou
outras;podendo ser Q30, Q25 ou Q15 conforme necessidade da UnB.

80. Cordao de isolamento, tipo organizador de fila - Tubo em inox com 96 cm de altura, com fita retratil lisa e em
cor a ser definida pela FUB e sinalizagdo em A4, a critério da UnB.

81. Estande Basico
a) Possuir sistema totalmente modular em Painel de TS dupla face 2,20 a 2,70 de altura com testeira;

b) Carpete de 4mm fixado no piso com fita dupla face (cores diversas conforme escolha da FUB), sendo em alguns
casos necessario a colocagao de piso nivelado;

c) Divisérias em material tipo octanorm, laminados TS na cor branca;

d) lluminacdo tipo spot;

e) Tomadas de 03(trés) pinos com aterramento;

f) Arandela a cada 3m com lampadas de LED 30 watts;

g) Testeira 50x1 em policarbonato, com adesivacdo do nome do expositor ou logomarca plotada;

h) As caracteristicas como largura, profundidade, altura, testeiras, podem variar de acordo com o evento e com a
preferéncia da UnB;

i) Pode ser construido em diferentes formatos com portas de TS, aluminio e vidro;
j) Pode-se solicitar formatos diferenciados utilizando travessas curvas e retas;
k) Pode conter salas, depdsito, copa, vitrines, bancadas, balcGes etc;

[) Estd incluso no item o teto pergolado, feito com um trancado de travessas de aluminio com fechamento
também em TS;

m) Esta incluso eletricista para fazer as instalagdes elétricas, conforme necessidade e todo os pontos elétricos e
extensoes necessarios, sendo o quadro elétrico feito com dispositivo de DR;

n) O estande deve ser entregue totalmente limpo (remover com pano Umido o pé das mesas, cadeiras, armarios,
prateleiras e demais moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos, extintores de incéndio,
proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e produtos adequados. Varrer/aspirar interna do estande,
colocar sacos de lixo nas lixeiras do estande);

0) Sera necessdrio apresentacdo de planta baixa, layout 3D dos estandes e ART expedido por 6rgdo competente
CREA ou CAU.

82. Estrutura de metalon - Com regulagem de altura para fixagdo de lona e/ou outras, conforme necessidade da
UnB.

83. Porta-folder em acrilico ou similar: porta folder de mesa, medindo 20x10cm, vertical.

84. Praticdvel ou Tablado de madeira ou piso carpetado -
a) Praticavel de aluminio e madeira, em modulos de 2x1 m;

b) Com pés de 10cm, 20cm, 30cm ou 50cm de altura;

c) Estruturado com madeira/piso carpetado nivelado;

Com acabamento: rodapés, degrau e rampa de acesso

85. Tenda Fechada 6X6

a) Modulavel com vaos livres, calhas e lonas impermedveis anti-chama, anti-mofo e black-out.
b) Com estrutura em perfil de aluminio ou de aco carbono e fechamentos laterais.

86. Tenda Fechada 10X10

a) Modulavel com vaos livres, calhas e lonas impermeaveis anti-chama, anti-mofo e black-out.
b) Com estrutura em perfil de aluminio ou de ago carbono e fechamentos laterais.

87. Totem de sinalizagdo

a) Em madeira ou vinil com estrutura;

b) Adesivado nas duas faces, em cores, com imagem a ser fornecida pela FUB;

c) Area para aplicacdo de adesivo;
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d) Sugestdo de tamanho: 0,70x1,85m, base com 0,50x0,50x0,30m e tamanho total de 0,70 x 2,00m.

8. MOBILIARIO
88. Locacdo de cadeira de plastico, cor branca, tipo torre, que suporte o peso minimo de 150kg/pessoa.

89. Locacgdo de conjunto de mesa, cor branca, com 4 cadeiras plastica, de 12 linha (capacidade minima das
cadeiras 150 Kg).

90. Locacdo de capas com faixas para cadeiras de plasticos. A cor da faixa sera solicitada quando o servico for
exigido.

91. Poltrona

a) Estrutura em madeira ou ferro cromado;

b) Revestida com espuma de poliuretano, manta acrilica;

c) Acabamento em couro;

d) Em cor a ser definida pela UnB

92. Mesa de apoio

a) Tipo pranchdo com acabamento em fémica ou material similar;

b) Podendo ser largo (0,80L x 1,60C) ou estreito (0,4L x 1,6C), conforme solicitagdo da FUB.

93. Mesa de centro - A empresa devera apresentar pelo menos 3 (trés) op¢des de modelos para escolha da UnB.
94. Mesa diretiva, coberta por toalhas, para até 10 pessoas, podendo ser Unica ou por composicao.

95. Pulpito em acrilico - Com suporte para microfone, suporte para agua e sem identificagdo como marcas,
gravagoes ou escritos.

96. Cadeiras fixas de madeira de alta resisténcia na cor dourada, com 90 cm de altura, 40x40cm de largura, altura
do assento de 45 cm, estofamento de espuma e acabamento em tecido na cor preta.

97. Cadeiras fixas de madeira de alta resisténcia na cor branca, com 90 cm de altura, 40x40cm de largura, altura do
assento de 45 cm, estofamento de espuma e acabamento em tecido na cor branca.

98. Mesas de madeira redondas com capacidade de 10 cadeiras por mesa.

9.SERVICO DE TRANSPORTE
a) Didria de 10 horas ou franquia de 100 quildmetros;
b) Com seguro de cobertura integral, incluindo danos a terceiros;

c) Veiculos em perfeito estado de funcionamento e em conformidade com as normas estabelecidas no Cédigo
Brasileiro de Transito e pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT

99. Micro-6nibus (regido metropolitana)
a) Direcdo hidraulica;
b) Capacidade minima para 20 passageiros;

c¢) Tipo executivo, com combustivel, ar condicionado, motorista uniformizado e habilitado a conduzir o veiculo,
portando aparelho telefénico celular apto a receber e realizar chamadas.

d) Franquia 100 km.

100. Onibus Executivo para transporte (regido metropolitana)
a) Direcdo hidraulica;

b) Capacidade minima para 42 passageiros;

c) Tipo executivo, com combustivel, ar condicionado; e motorista uniformizado e habilitado a conduzir o veiculo,
portando aparelho telefénico celular apto a receber e realizar chamadas;

d) Franquia 100 km.

101. Van (regido metropolitana)
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a) Direcdo hidraulica;
b) Capacidade para 12 passageiros,

e) Tipo executivo, com motorista, com combustivel, ar condicionado; e motorista uniformizado e habilitado a
conduzir o veiculo, portando aparelho telefénico celular apto a receber e realizar chamadas;

c) Adequada e adaptada para possiveis passageiros portadores de patologias especiais ou deficiéncia; Franquia
100 km.

102. Van (transporte interestadual e intermunicipal)
a) Direcdo hidraulica;
b) Capacidade para 12 passageiros,

c) Tipo executivo, com motorista, com combustivel, ar condicionado; e motorista uniformizado e habilitado a
conduzir o veiculo, portando aparelho telefénico celular apto a receber e realizar chamadas;

d) Adequada e adaptada para possiveis passageiros portadores de patologias especiais ou deficiéncia;
e) Franquia 100 km.

103. Veiculo de passeio
a) Quatro portas;

b) Motor 1.0, ar condicionado;

¢) Com motorista, com combustivel, ar condicionado; e motorista uniformizado e habilitado a conduzir o veiculo,
portando aparelho telefénico celular apto a receber e realizar chamadas;

d) Franquia 100 km.

104. Veiculo Utilitario
a) Com combustivel

b) A ser utilizado para carga de até 1.000 (mil) quilos;

¢) Com motorista, com combustivel, ar condicionado; e motorista uniformizado e habilitado a conduzir o veiculo,
portando aparelho telefénico celular apto a receber e realizar chamadas;

d) Franquia 100 km.

10. BRINDES E OUTROS MATERIAIS
A UnB podera solicitar layout, prova fisica ou virtual do material antes de autorizar a confeccao.

105. Camiseta
a) Camisa com gola careca e manga curta;

b) Em malha 65% algodado e 35% poliester, fio 30.1, cardada, gramatura 140, tamanho P, M, G, GG e XG, ou malha
PV fria tecida com 33% dos fios de poliéster e 67% de viscose; tamanhos P, M, G, GG e XG .

c) As cores serao definida pela UnB, com serigrafia frente e costas.

106. Caneta esferografica metalica

a) Cor prata/metilica

b) Com gravagdo de logomarca em 04 cores ou em baixo relevo, conforme solicitagdo da UnB;
c) A empresa deverd apresentar no minimo 3 (trés) op¢des de modelos de canetas para escolha pela UnB.
d) Tinta: azul

107. Cracha em PVC

a) PVC com espessura minima de 0,5mm;

b) Impressao policromatica frente e verso;

c) Acabamento com cantos arredondados;

d) Formato 10cm (L) X 15cm (A);

e) Com corddo em poliéster acetinado, sem personalizacdo, com largura de 10mm e comprimento minimo de
80cm, fechado, com acabamento argola G com jacaré e em cor a ser definida pela UnB.
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108. Pasta/Bolsa

a) Sugestdo de medida 280x350x80mm (area util);
b) Com duas algas tiracolo de 60 cm cada, e em fita de 30mm;
c) Acabamento em viés com 22mm;

d) Possuir no verso, um bolso com tamanho 110x220mm em plastico transparente gramatura 30, com abertura
para cima;

e) Em algod3o cru engomado ou nylon, com revestimento de textura macia e costura de alta resisténcia;
f) Logomarca da UnB colorida ou arte colorida com identificacdo do evento; ou

109. Sacola em PVC

Dimensdes aproximadas 36x37x7 cm

Cor: Transparente

Material: PVC 0,20mm

Tipo De Gravagao: Silkscreen 4 Cores, de acordo com o layout definido pela UnB.

110. Pasta em couché liso

a) Com bolso, no formato fechado 23,3 x 32,5 cm e formato aberto 50,0 x 45,0 cm;

b) Em papel supremo 300 g/m? impressos a 4x4 cores;

¢) Acabamentos: laminacdo bopp fosco sé frente, faca e corte especial(formato dos bolsos) com colagem 2 bolsos
e aplicacao de verniz.

111. Ecobag - Bolsa ecobag tipo sacola, em tecido de algodao cru, alga em nylon, tamanho M (tam aproximado.
45cmx35cmx13cm), serigrafia a ser definida de acordo com o evento da UnB

112. Placa para premia¢do ou homenagem

a) Placa de aco escovado;

b) Medindo 18x12cm;

c¢) Impressdo em silk screen, em até 5 cores ou gravacgdo por foto corrosdo em baixo relevo;
d) Acondicionada em estojo aveludado em cor a ser definida pela FUB.
113. Medalha em metal dourado

a) Metal dourado (5mm de espessura)

b) Medida sugerida de 70 mm de didametro;

c) Borda de 1mm de espessura;

d) Em formato ovalado e banho de ouro mil;

e) Tendo na face anterior identidade visual;

f) Em alto relevo, sendo polidas as partes superiores para maior destaque;

g) A face posterior conterd indicacdo da drea de conhecimento e o nome do agraciado, em baixo relevo ou pintado
com tinta preta, conforme solicitacdo da UnB, também com borda de 1mm de espessura e polimento na parte
superior;

h) Acondicionada em estojo aveludado.

114. PINS

a) Em metal;

b) Niguelados;

c¢) Adesivados;

d) Com acabamento em resina e com alfinete;

e) Medida sugerida: 3cm de largura X 1,5cm de altura.

115. Troféus em aco
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a) Com corpo em ago escovado com corte, debra e calandragem;
b) Medindo 22x13,5 cm;

c) Conector metalico e base em madeira de lei, medindo 18x7cm, com aplicagdo de adesivo com impressdo ou
gravagao em baixo relevo e corte a laser com acabamento em resina.

116. Troféus em acrilico

a) Corpo em acrilico;

b) Em cor a definir pela FUB;
¢) Medindo 22x13,5 cm;

d) Com base medindo 18x7 cm, com corte especial personalizado a laser e aplicacdo de adesivo com impressao ou
gravacdao em baixo relevo e corte digital com acabamento em resina.

117. Placa de Inauguragdo - Placa em aco polido,chapa 20,com dobra lateral e dobra para fixacdo, medindo
700x500mm no painel frontal, 20x500mm na dobra lateral e 30x500mm na dobra para fixacdo. Faixa horizontal
em aco escovado medindo 600x100mm com silkscreen na cor cinza 60% brilhante, medindo 400x100mm/texto
vazado com acabamento em ac¢o polido/texto frontal em silkcreen na cor preto brilhante /dois furos gota e 4
parafusos s6

118. Squeeze - Squeeze fabricado em polietileno de baixa densidade com capacidade para 500ml; didametro do
frasco: 7,2cm, diametro de gargalo: 3,5cm, altura total: 20,5cm, peso total: 56g, drea de impressao em cores: 22,3
x 9cm (silkscreen ou transfer), tampa de rosca com encaixe preciso e rapido, bico retratil com vedacdo perfeita,
cores e estampa a serem definidas pela UnB.

119. Caneca em porcelana - Canecas em porcelana, com al¢ca, 300ml, cilindrica, aproximadamente 3.5 mm de
espessura, 9 cm de altura e 8cm de circunferéncia. Impressdo em sublimacdo, cores e estampa a serem definidas
pela UnB.

120. Pen card - Pen Drive personalizado - com capacidade de armazenamento de 8GB, impressdo de logomarca
em policromia. A arte fornecida pela UnB. Sujeito a aprovacao.

121. Pen drive personalizado - com Gravacdo Do Logotipo Em Laser Ou Serigrafia, Capacidade de armazenamento
8GB, Velocidade de Transferéncia de Dados 15MB/s, Conexdes USB 2.0, Sistemas Operacionais Windows XP;
Windows 10; MAC OS 10+; Linux.

11. OUTROS SERVICOS
122. Servico de Atendimento Médico - UTI/Mével

(Deverad ser apresentado o Registro no Conselho Regional de Medicina — CRM, para a equipe de socorro e
salvamento escalada no evento, em plena validade, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo do condutor da
ambulancia e, ainda Registro Profissional dos Socorristas na endade pernente, em plena validade).

a) Ambulancia UTI completa;
b) Kit completo para traumas;

c) Oxigénio, cardioversor, oximetro, desfibrilador com Eletrocardiograma, Ambu e canula orotraqueais, Monitor
cardiaco, Prancha e maca para transporte, Imobilizadores cervical e extremidades;

d) 02 bandejas para pequenas cirurgias e suturas;

e) Medicagdo para emergéncias em geral;

f) 1 médico especialista em atendimento de urgéncia ATLS;

g) Ao menos 1 enfermeiro ou técnico de enfermagem com BLS e experiéncia em atendimento em pronto Socorro;
h) 1 motorista socorrista com formagdo em primeiros socorros.

123. Servico de Filmagem de evento

a) Filmagem digital;

b) Com no minimo 02 (duas) Cameras de 3CCD, em formato DVCAM ou equivalente;

¢) 01 mesa de corte (Switcher) com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para teldes e web;
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d) Com monitoragdo dos resultados em tela de LCD de no minimo 42 polegadas para a mesa de trabalho dos
apresentadores do evento;

e) O material bruto filmado devera ser entregue em 01 cépia, formato DVD;

f) Recursos Humanos: 2 Cinegrafistas, 1 Operador de Switcher, 1 operadores dos refletores de iluminagdo e 1
assistentes de cameras e luzes.

124. Servigos de edi¢cdo de Filmagem - Entrega de 01 cdpia do video, produzido e editado, em midia DVD de alta
qgualidade, com finalizagdo computadorizada, produgao de vinheta, elaboracao de trilha sonora, legendas de
identificacdo dos participantes, abertura e créditos finais, acondicionado em estojo tipo case box simples de
14mm, resistente confeccionado em polipropileno de cor transparente, com capa de identificagao.

125. Servico de transcri¢do de dudio em idiomas basicos (inglés, francés e espanhol)

a) Devera ser entregue em meio fisico (papel) e em meio magnético (fitas, pen drive ou cd's), revisados, conforme
a necessidade do evento;

b) Se necessario a UnB podera solicitar revisdo da transcricdo sem custo adicional.
126. Servico de gravacdo de som

a) O equipamento utilizado na gravacdo de som deverd possuir recursos para apresentar o produto final com
qualidade digital em midia CD/DVD;

b) O servico inclui recursos humanos capacitados e materiais suficientes para a perfeita execucdo do servigo.
127. Servico de transcricdo de audio em portugués

a) Quando solicitada, devera ser entregue em meio fisico (papel) e em meio magnético (fitas, pen drive ou cd's),
revisados, conforme a necessidade do evento;

b) Se necessario a UnB podera solicitar revisdo da transcricdo sem custo adicional.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servigo comum, de cardter continuado, a ser contratado mediante licitagao.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo
indireta é vedada.

4.3 A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administra¢do
Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.4 Visando o atendimento ao principio da eficiéncia no sentido de manter a qualidade e nivel da execugdo e
acompanhamento dos servicos, foi adotada como critério de selecio o Menor Prego por Grupo. Desse modo:

4.4.1 A necessidade de agrupamento de diversos itens que formaram os grupos ocorreu pela compabilidade entre
os itens, com a observancia das regras de mercado para a comercializa¢do;

4.4.2 A licitacdo por grupo desperta maior interesse as empresas parcipantes da licitacdo, aumenta a
competitividade e a chance de se obter uma proposta mais vantajosa para a Administracao;

4.4.3 Ao adquirir o grupo integral, o menor preco é obtido com lances individuais para cada item, respeitando o
valor de referéncia;

4.4.4 Por fim, os itens agrupados com caracteristicas semelhantes garantem melhor celeridade e eficiéncia as
varias etapas procedimentais relativas a licitacdo, formalizacdo e acompanhamento da execug¢do do servico,
controle dos atos processuais, com reflexos na economia processual e financeira, além de proporcionar uma maior
atravidade para as empresas parcipantes da licitacdo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes:
5.1 Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

5.1.1 Primeiramente, entende-se que evento é um instrumento institucional e promocional, utilizado na
comunicacdo dirigida, com a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de instituicGes, produtos,
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servigos, ideias e pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um Unico espago
de tempo com a aproximacgao entre os participantes.

5.1.2 Do detalhamento dos tipos de eventos:

Assembleia: reunido de delegag¢des de entidades de classe, estados ou paises, para debater assuntos de interesse
dos grupos;

Coldéquio/Reunido Técnica: é exposicdo de um tema em reunido fechada, que tem por objetivo esclarecer e tomar
decisOes, sob uma coordenagao.

Conferéncia: apresentagdao de um tema informativo, geralmente técnico ou cientifico, por autoridade em
determinado assunto, para um grande nimero de pessoas.

Congresso: é realizado em vdrios dias com inclusdo de outros encontros dentro deste. Constitui-se em um evento
de grande porte que engloba atividades sociais para os participantes.

Congresso cientifico: tem por objetivo a atualizacdo e o debate de conhecimentos técnicos.

Concurso: competi¢cdo que estimula o interesse do publico participante e o familiariza com a organizacdo e suas
politicas. Podem ser utilizados com funcionarios e familiares, distribuidores, acionistas, revendedores e o publico
externo.

Convencdo: exposicdo de assuntos por varias pessoas, com a presenca de um coordenador. E promovida por
entidade empresarial ou politica. A convencdo reune individuos de uma determinada empresa, podendo ser
realizada por setores distintos ou congregar todos os seus integrantes.

Debate: evento caracterizado pela discussdo entre dois oradores, cada um defendendo seus pontos de vista,
geralmente antagdnicos e polémicos.

Encontro: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional, para debates sobre temas polémicos,
apresentados por representantes dos grupos participantes.

Entrevista Coletiva: caracterizado pela presenca de um especialista em determinado assunto, ou representante de
empresa, entidade ou governo que serd questionado sobre tema de seu conhecimento.

Exposicdo/Feira/Mostra: é ampla e visa divulgar, pode ser vista em varios locais com a mesma forma e atitude.

Forum: reunido caracterizada pela permuta de informacdes e livre debate de ideias e argumentos, com grandes
audiéncias. Trata-se de um tipo menos técnico de reunido, cujo objetivo é o de conseguir a conscientizacdo ou
adesdo de um publico numeroso, sobre determinado tema.

Jornada: reunido de profissionais de determinada 4rea de conhecimento que visa o tratamento pratico de certo
tema. Utilizam-se técnicas de dramatizacdo, demonstra¢do ou apresentacdo de caso.

Mesa-redonda: os expositores ficam sob a coordenagdo de um moderador com tempo limitado para exposi¢cdo e
posterior debate, podem-se encaminhar perguntas a mesa.

Painel: ha debate entre os expositores, sob a coordenacdo de um moderador, a plateia ndo formula perguntas.

Premiacdo: evento realizado com o objetivo de contemplar pessoas ou instituicdes que tenham obtido destaque
em determinada agao.

Programa de Visitas: receber grupos de pessoas seguindo uma programacao criteriosamente preparada, com
objetivo de divulgar a instituicdo para seu publico de interesse.

Semindrio: discussao de um tema proposto, no qual se estudam todos os aspectos desse tema. Pesquisa por
grupos e apresentado por representante, mas nao ha a tomada de decisdo. Apresentado sob a forma dialogal -
informativa questionadora ou instrutiva, como palestras, painel, debate ou mesa redonda em periodo pré-
determinado.

Simpdsio: sdo varios expositores com a presenga de um coordenador, o tema geralmente é cientifico. O objetivo
nao é debater, mas realizar um intercambio de informacdes.

Videoconferéncia: apresentagdao de um tema a grupos de pessoas, que tém interesse sobre o assunto estando elas
dispostas em espagos diferentes e distantes. Essa apresentacao é feita por meio de recursos audiovisuais e
eletrénicos, que permitem a integracdo entre os participantes. S3o0 necessdrios os equipamentos (camera,
codificador, decodificador e painel de controle) que emitem os sinais por meio de satélites e que sdo
decodificados nas salas especiais de recepcao.

Apresentacdo Cultural/ Festival Cultural
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Palestra: apresentacdo de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui nogdes sobre o assunto.
O palestrante deve dominar o tema, mas ndo é necessario ser especialista.

Workshop: reunidao de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham os mesmos interesses no
gual o palestrante demonstra sua experiéncia e trabalha, com os participantes, sobre o tema abordado.

Oficina: é semelhante ao workshop, sendo que é mais utilizada na area educacional e o segundo na drea
comercial/empresarial. Pode fazer parte de eventos maiores.

5.1.3 As agOes institucionais tém caracteristicas prdprias e distintas, que permitem a classificagdo por tipo e
objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizagao dos mesmos. S3o exemplos
de a¢des Institucionais da Universidade de Brasilia:

e Inauguracdo de espaco fisico, retratos, bustos e estatuas;
e Lancamento de livro, Pedra Fundamental e Programas;

¢ Comemoracgdo de datas significativas, histdricas e festivas;
¢ Homenagem por tempo de servico;

e Qutorga de titulos;

e Solenidade de Posse e Transmissao de Cargo.

e Entregas de Titulos Honorificos: Mérito Universitario, Professor Emérito, Doutor Honoris Causa, Professor
Honoris Causa.

e Cerimonias de Colagdo de Grau
e Aulas Magnas (Cerimonias de Boas vindas aos Calouros)
e Semana Universitaria

e Seminarios, Reunides Técnicas, Exposi¢cdes, Coldquios, Conferéncias, Workshops, Congressos, Simpdsios,
Oficinas de Integragao e Féruns.

5.1.4 Para efetivacdo dessas acbes na UnB, sdo necessarios diversos tipos de servicos especializados
com abrangéncia para todos os campi da Universidade de Brasilia, suas unidades dispersas, em outros locais em
Brasilia - DF e no Centro-Oeste. Para melhor organizacao, os diferentes servicos foram divididos nos seguintes
grupos: Hospedagem, Recursos humanos, Locagdo de Espago Fisico, Locacdo e Instalacio de
Equipamentos, Servico de Alimentacdo, Decoragdo e Sinalizagdo, Montagem e InstalagGes, Mobilidrio, Servico de
Transporte, Brindes e Outros Materiais, Outros servigos

5.2 Da solugdo, da forma de contratagdo e a natureza continuada

5.2.1 A fim de respaldar o processo decisdrio, foi feita consulta ao Decanato de Gestdo de Pessoas - DGP e a
antiga Diretoria de Terceirizagdo - DTER (hoje coordenacdo da Diretoria de Contratos Administrativos) quanto a
prestacdo de servicos terceirizados, por meio do processo SEI 23106.018575/2019-14. Ademais, o suporte
logistico-operacional para a realizacdo de eventos no ambito da Universidade de Brasilia demanda esforcos e
recursos especificos e que nem sempre se enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas diversas
areas da Fundacdo. Em observancia a publicacdo do_DECRETO N2 9.507,_ DE 21 DE SETEMBRO DE 2018 e da
PORTARIA N2 443, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2018.

5.2.2 Com isso, uma vez que tais servicos ndo se enquadram nas atividades desenvolvidas pela UnB ou em sua
finalidade, opta-se por viabilizar a prestacdo de servicos de eventos através da execugdo indireta, mediante
contratacdo de servigos especializados na drea de eventos.

5.2.3 Além disso, realizou-se levantamento das necessidades da Universidade de Brasilia e analise dos historico
dos eventos realizados, sobretudo os conduzidos pelo Decanato de Extensdo - DEX, conforme item 6 do Estudo
Técnico Preliminar. Entretanto, os eventos podem sofrer alteragcbes em seus cronograma e formatos, ndo sendo
possivel mensurar com exatiddo as quantidades de cada item a serem demandadas pela Administragdo no
decorrer de um ano, como também a quantidade de participantes, a duragdo, o local de realizagdo e os
equipamentos necessarios para a realizacao de cada evento.

5.2.4 Logo, o procedimento que melhor atende as necessidades da Universidade de Brasilia é a contratacao por
meio do Sistema de Registro de Pregos - SRP, com fulcro no Art. 3 do decreto 7.892/2013 , com base nos incisos |,
Il e lll conforme detalhado no item 2 deste termo e item 5 do Estudo Técnico Preliminar.
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5.2.5 Quanto a natureza da contratac¢do, o servigo de organizacdo de eventos é considerada um servigo continuo,
conforme Instrucdo Normativa MARE n2 18/97, a qual versa que os servicos continuados seriam aqueles servicos
imprescindiveis, necessarios a Administracdo para o desempenho de suas atribuicGes, cuja interrupcdo poderia
comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo poderia ser prorrogada para mais de 12
meses.

5.2.6 Considerando que ha diversos eventos que ocorrem semestralmente/anualmente da UnB (exemplo:
colagbes de grau, Semana Universitdria, etc.); faz-se necessario a disponibilizagdo continua dos servicos
necessarios para o bom desempenho dos eventos, evitando a paralisacdo ou retardamento das atividades.

5.2.7 Cabe ressaltar que a contratagdo de servicos de eventos serd realizada por demanda e os itens da ata (e
futuro contrato) serdo consumidos paulatinamente, por meio da realizacdo de cada evento/demanda. Ndo ha
como realizar a contratacdo de todos os itens, ou do grupo de itens, de Unica vez.

5.2.8 Por fim, quanto a duracdo, o contrato administrativo, sem dedicag¢do exclusiva de mdo de obra, é uma
opc¢do que a UnB podera escolher exercer, até o quantitativo maximo da ata de registro de precos, e a contratada
esta obrigada a aceitar e, portanto, o contrato administrativo inicial de 12 meses é prorrogavel até o limite de 60
meses, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n? 8.666/1993.

5.3 Critérios de Sustentabilidade

5.3.1 Os servicos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a
geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela
CONTRATANTE.

5.3.2 Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos, incluindo lampadas
gueimadas, cabos, restos de dleos e graxas, deverdo ser adequadamente separados, para posterior descarte, em
conformidade com a legislagdo ambiental e sanitdria vigentes.

5.3.3 A CONTRATADA devera ainda:

e Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessdrios para a execucao de
Servigos;

e Prever e executar a destinacdo ambiental adequada de pilhas e baterias usadas ou inserviveis utilizadas por
seus empregados nas dependéncias da Administra¢do, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n2 257, de
30/06/1999;

e Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos;

e Orientar seus empregados para a destinacdo dos residuos reciclaveis descartados aos devidos coletores de
residuos reciclaveis existentes nas dependéncias da Administracdo, quando for o caso.

5.4 Ndo hd necessidade de transicao contratual uma vez que ndao ha contrato vigente que abarque todos os
servicos deste processo. A transferéncia de conhecimento quanto aos eventos sera conduzida pelos servidores das
areas demandantes, sobretudo do Decanato de Extensdo e Coordenacdo de Cerimonial.

5.5 Quanto as solugdes de mercado, estas estdao pormenorizadas no item 5 do referido estudo técnico.

6. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico (conforme Anexo Il),
com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia.

6.2. Definida as datas, horarios e local de realiza¢cdo do evento, e demais condicBes, a Contratante definira todos
0s quantitativos necessarios dos servigos constantes do item 1.1. deste Termo de Referéncia, considerando a
dimensdo e a complexidade do evento a ser realizado. Os itens sdo passiveis de contratacdo, ndo estando a UnB
obrigada a realiza-la em sua totalidade, nos eventos a serem organizados.

6.3 Ressalta-se que a especificacdo para cada servico estd detalhado no item 5 deste termo.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

7.1. Para uma melhor gestdo contratual, acompanhamento dos servigos prestados sob demanda e para medi¢ao
dos servigos para efeito de pagamento, sera utilizado o Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR).

7.2 Quanto ao INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS:

7.2.1. O custo da realizagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia se referird a execugao exata e precisa
com as maximas qualidades e quantidades a atender as necessidades da CONTRATANTE. Portanto, a execuc¢ao
contratual que ndo atinja os objetivos dos servigos contratados importard em pagamento proporcional ao
realizado, para tanto serao utilizados niveis de qualidade da presta¢do do servigo e respectivas adequagdes de
pagamento, promovendo-se a remunerag¢ao proporcional ao cumprimento dos niveis de servigos pactuados
conforme prevé a IN n.2 005/2017/MPOG.

7.2.2. O Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR) seguira as condi¢des definidas neste Termo de Referéncia e
fara parte do Termo de Contrato como obrigagao entre as partes.

7.2.3 O disposto neste item ndo se confunde com as penalidades discriminadas no item 17 - Das Sangles
Administrativas, podendo ambos, inclusive serem aplicados concorrentemente, observadas as peculiaridades de
cada caso, ja que o IMR é decorrente de atuacdo do representante da administragdo quando do atesto dos
servigos e a sangdo contratual decorre de atuagdo do gestor do contrato observados o contraditério e a ampla
defesa da empresa, o qual ndo é necessario para o IMR visto ser condi¢do e regra no cumprimento do objeto.

Instrumento de Medi¢ao de Resultados

la 22\ 32!
Servicos Ocorréncia Pontuacio||ocorréncia/Peso||ocorréncia/Peso||ocorréncia/Peso
1 1 2

Quarto disponibilizado em
HOSPEDAGEM categoria inferior a 0,25 1 1 2
contratada

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5810253&infra_sistem...

RECURSOS Atraso na apresentacdo do
HUMANOS profissional provocando
transtorno da execugdo do
evento.

0,25 1 1 3

Nao comparecimento do
profissional 1 1 1 2
solicitado/indicado.

Profissional ndo apresentar
qualificagdo para exercer a ||0,5 1 1 2
funcdo.

Mesmo profissional
exercendo mais de uma das
funcdes

em divergéncia ao
contratado trazendo
transtornos ao evento.

Nao se apresentar de forma (/0,25 1 1 2
adequada (moldes descritos
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no termo de referéncia).

| | |

LOCACAO DE
ESPACO FiSICO

Disponibilizacdo de sala/
area de eventos com
capacidade incompativel
com o evento

Disponibilizagdo de sala/
area de eventos sem a
mobilia contratada

LOCACAOE
INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS

Fornecimento de

equipamentos sem prévio
teste causando transtornos
na execugao dos servigos.

0,25 1 1 2

Mesmo profissional
exercendo mais de uma das
fungdes em divergéncia ao
contratado trazendo
transtornos ao evento.

0,5 1 1 2

Fornecimento de
equipamento com
capacidade inferior e
diversa da Contratada
provocando transtornos na
execucdo do evento.

0,25 1 1 2

Atraso na apresentacdo do
profissional responsavel
e/ou equipe responsavel
pela instalacdo e
funcionamento do
equipamento trazendo
transtornos na execucao do
evento

0,25 1 1 2

Nao comparecimento do
profissional e/ou equipe
responsavel para o pleno
funcionamento do
equipamento

SERVICO DE
ALIMENTACAO

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5810253&infra_sistem...

Fornecimento de produtos
em quantidade inferior ao
contratado.

0,5 1 1 2

Acomodac¢ao dos alimentos
em recipientes inadequados

0,25 1 1 2
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Identificacdo de objetos
estranhos aos alimentos, a
exemplo de cabelos, insetos
e/ou outros.

0,5

1

1

Atraso no fornecimento do
servigo causando
transtornos € atraso na
execucao do evento.

0,5

DECORACAO,
SINALIZACAO,
MONTAGEM e
INSTALACOES

Nao entregar no prazo,
forma e/ou em lugar
estabelecido

0,5

Fornecimento de produto
com qualidade inferior ou
diverso do contratado.

0,25

Nao entregar o material.

Fornecer estrutura com
solidez e segurancas
comprometidas ou deixar
cabos, fios, ferragens e
itens da instala¢do a mostra,
sem adotar providéncias
necessarias

Fornecimento de produto
com qualidade inferior ao
contratado.

0,5

Fornecimento de

equipamentos sem prévio
teste causando transtornos
na execuc¢do dos servicos.

0,25

MOBILIARIO

N2ao entregue no prazo,
forma e/ou local acordado.

0,25

Fornecimento de mobilia
com qualidade inferior ao
contratado.

0,5

Nao entregar o produto
solicitado

SERVICO DE
TRANSPORTE

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5810253&infra_sistem...

Fornecer veiculo com
documentacao irregular.

1T

1
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Fornecer veiculo com 0,5 1 1 2
problemas mecanicos e/ou
sujo.

Nao informar
imediatamente ao
responsavel pelo evento
qugndo extrapolada a 025 1 1 2
quilometragem Contratada,

gerando Km excedente ao
contratado.

Nao entrega no prazo,

forma e/ou local acordado. 0.5 1 1 )

BRINDES E Fornecimento de produto
OUTROS com qualidade inferior ao  {|0,25 1 1 2
MATERIAIS contratado.

Nao entregar o produto
contratado.

N3ao entregue no prazo,
forma e/ou local acordado.

Fornecimento de material
com qualidade inferior ao ||0,5 1 1 2
contratado.
OUTROS

SERVICOS

Nao entregar o produto
contratado.

Fornecer material em
quantidade diversa da 0,5 1 1 2
solicitacdo.

7.2.4. O célculo sera o somatorio dos servigos utilizados em cada evento realizado. Caso a ocorréncia seja recorrente
em outros eventos, a partir da terceira o fator sera multiplicado por dois seguindo o procedimento de glosa
correspondente de Nota Fiscal do evento demandado.

7.2.5 E caracterizado como inadimplemento total das obrigagdes assumidas, a empresa que nio atender as demandas
até o prazo previsto para inicio da realizagdo do evento, levando a Universidade de Brasilia a comprovar a
impossibilidade da conclusio do servigo, no prazo estipulado, salvo exce¢des descritas na Ordem de Servigo que
demandam atendimento das obrigagdes contratuais.

7.2.6 O registro de ocorréncias sera apurado a cada execugdo de evento, aplicando-se a respectiva pontuacao por

meio da qual cabera ao representante da unidade formalizar via SEI! relatério detalhado da execug@o do evento
quando do atesto da nota fiscal, aplicando-se as seguintes acoes de glosas:
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Procedimento Pontuacio

Glosa correspondente a 2% da Nota Fiscal do evento |[Maior ou igual a 0.5 e menor que 2

Glosa correspondente a 3% da Nota Fiscal do evento |[Maior ou igual a 2 € menor que 3

Glosa correspondente a 5% da Nota Fiscal do evento |[Maior ou igual a 3 € menor que 5

Glosa correspondente a 10% da Nota Fiscal do evento||Acima de 5

7.2.7 Das FALTAS:

Faltas leves:

1 - Arecorréncia de 3 glosas oriundas do IMR com glosa igual ou inferior a 5%
Faltas graves:

1 - Recorréncia de 3 faltas leves no intervalo de 12 meses.

2 - A ndo realizacdo a contento de evento por falha da empresa ou fornecedores por ela contratados, mediante
declaracdo expressa do fiscal do contrato.

3 - Arecorréncia de 3 glosas oriundas do IMR, com glosa superior a 5%.
Faltas gravissimas que podem ensejar rescisao contratual sdo:

1 - A impossibilidade de realizar algum evento de médio ou grande porte direcionado a participacdo de publico
externo por falha da empresa ou fornecedores, por ela contratados;

2 - A ndo realizacdo de qualquer evento por falha da empresa ou fornecedores por ela contratados, que resulte
prejuizo ou danos a imagem da instituicdo;

3 - A recorréncia de 3 faltas, sendo uma delas de natureza grave no periodo de 12 meses.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes
por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto,
tais como nos servigos de recepcdo e apoio ao usudrio;
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8.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utiliza¢do destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e em relagao a fungdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou
entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

8.8. Realizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢dao das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigacbes pela Contratada; GM

8.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspec¢des técnicas apds o recebimento do servico e
notificagcbes expedidas;

8.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto
n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execug¢do do empreendimento.
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9.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servigcos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

9.15. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢Ges de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagdo;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas
na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

9.21. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl —
F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

9.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacOes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagGes;

9.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da documentacdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATAGCAO

10.1. E vedada a subcontratacéo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto desta licitacdo.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporac¢do da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que

sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
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mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessdria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servicos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execuc¢do do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo
dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art.
67 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
sobretudo quanto as obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor,
desde que, no exercicio dessas atribuicbes, fiqgue assegurada a distin¢do dessas atividades e, em razdo do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.9. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execuc¢do do objeto e utilizara o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme quadro previsto no Item 7 - Modelo de Gestdo do
Contrato e critérios de medicdo deste Termo de Referéncia , devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacao dos servicos.

12.10. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

12.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se
for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizada.

12.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestacao dos servicos realizada.
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12.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatoério.

12.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

12.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacGes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

12.17. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

12.18. A fiscalizagao de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentagdao comprobatdria do cumprimento da obriga¢do contratual;

13.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico ou pela equipe de fiscalizagdo apds a
entrega da documentag¢do acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizard inspecdao de todos os servicos executados com auxilio do IMR, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade
de verificar a adequacgdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
gualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato

13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

13.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.2.1. guando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

13.3.2.2.  Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

13.3.2.2.1.Na hipdtese de a verificagdao a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
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13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do
Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos servicos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

13.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.

13.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal.

14.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. A emissdo da Nota Fiscal serad precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo
de Referéncia

14.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.3.1.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1.0 prazo de validade;

14.4.2.a data da emissdo;

14.4.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;

14.4.4.0 periodo de prestacdo dos servigos;

14.4.5.0 valor a pagar; e

14.4.6.eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;

14.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n® 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, com base no Instrumento de Medicdo de Resultados (anexo Il deste
termo de referéncia) proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

14.6.1.ndo produziu os resultados acordados;

14.6.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
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14.6.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-os com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
14.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao

das condigOes de habilitagao exigidas no edital.

14.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do drgao
ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

14.11. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

14.13. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada n3do regularize sua situagao junto ao SICAF.

14.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
gualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

14.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

14.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente.

14.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagao da seguinte
férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100)|{I=0,00016438

[=(TX)||I= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
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15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao
das propostas.

15.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo
logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de célculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

15.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

15.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
16. GARANTIA DA EXECUGAO
16.1 Na assinatura do contrato, o adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art.

56 da Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da
vigéncia contratual, em valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato.

16.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao de garantia, podendo
optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

16.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagao de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

16.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n.
8.666 de 1993.

16.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90
dias apos o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

16.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

16.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagoes nele previstas;

16.4.2 prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
16.4.3 multas moratodrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
16.4.4 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela

contratada, quando couber.

16.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.
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16.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corre¢dao monetaria.

16.7 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco 6entral do
Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

16.8 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

16.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratag@o.

16.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacgdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data em
que for notificada.

16.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
16.12 Sera considerada extinta a garantia:
16.12.1 com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias

depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

16.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apo6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunica¢ao, conforme
estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

16.13 O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

16.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e no
Contrato.
17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdao administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;
17.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

17.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;

17.1.4. comportar-se de modo inid6neo; ou

17.1.5. cometer fraude fiscal.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:

17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso
de atraso na execucgdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério
da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo
assumida;
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17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucao total da obrigacdo assumida;

17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante nas tabelas
abaixo; e

17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresenta¢do da garantia
(seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior
a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdago CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

17.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

17.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade administrativa pela
gual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

17.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com d6rgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

17.2.4.1. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer
das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

17.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

17.3. As sangbes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, 17.2.4 e 17.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragcbes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
abaixo:

Tabela 1

GRAU|CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEMDESCRICAO GRAU

1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, 05
[por ocorréncia;
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b Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servi¢os contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualifica¢do para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; |03

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02

B Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 1
dia;

7 Cumprir determinacdo formal ou instru¢ao complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia; 02

3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 1
servico, por funciondrio e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apos 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc@o do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagao de obrigagdes da 01
CONTRATADA

17.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:
17.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
guaisquer tributos;

17.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

17.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n?
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

17.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
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proporcionalidade.

17.9. Se, durante o processo de aplicagcdao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

17.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

17.11. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

17.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no edital.

18.2. Os critérios de qualificacdo econ6mica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
18.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

18.3.1 Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a empresa devera apresentar atestado(s) fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa realizado ou estar realizando a execucdo
do servico, compativel em caracteristicas com o grupo e/ou item ofertado.

18.3.2 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

18.3.2.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

18.3.2.4 Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo (30% de cada grupo),
a apresentacdao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18.3.2.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18.3.2.6 Quanto a capacitac¢do técnico-profissional:

18.3.2.6.1 Para o Grupo 01 (Hospedagem): o licitante devera apresentar cadastro valido no Ministério do Turismo
(Cadastur), conforme art. 22 da Lei 11.771/2008, combinado com art. 21, IV, da mesma lei e art. 2 da Portaria n2
105, de 20 de junho de 2018 do MTur.

18.3.2.6.2 : Para o Grupo 02 (Recursos Humanos):
- Para o item Brigadistas: comprovante de credenciamento junto ao Corpo de Bombeiros do Distrito Federal.

- Para o item Segurancas: os prestadores de servicos disponibilizados devem estar cadastrados na Secretaria de
Seguranga Publica do Distrito Federal, apresentar Certificado de Seguranga, em plena validade, expedido pelo
Departamento de Policia Federal, de acordo com a Portaria n® 1.129/DPF, de 15/15/1995, do Ministério da Justica.

18.3.2.6.3 Para o Grupo 04 (Locacdo e Instalacdo de Equipamentos): em virtude dos servigos de Audio, Video e
lluminagdo, o(s) licitante(s) devera(do) comprovar capacidade-técnico profissional, a ser feita por intermédio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado(s) no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia - CREA ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU, acompanhado(s)
da respectiva de Certiddo de Acervo Técnico — CAT, em nome de profissional(is) de nivel superior legalmente
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habilitado(s), comprovando a sua responsabilidade técnica na execucdo de servicos de
caracteristicias semelhantes ao objeto da presente licitacao.

18.3.2.6.4 Para o grupo 05 (Servicos de Alimentagdo): O(s) licitante(s) deverd(do) indicar responsavel técnico,
devidamente registrado no Conselho Regional de Nutricionistas — CRN, de nivel superior, pela execugdo dos
servicos. O(s) licitante(s) devera(do) comprovar capacidade técnico-operacional, a ser feita por intermédio de
atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
especificamente que a licitante(s) ja prestou atividade compativel com o publico de no minimo 30 pessoas.

18.3.2.6.5 As caracteristicas dos servicos exigidos nos itens anteriores ndo precisam constar simultaneamente em
um mesmo atestado, serd admitida a apresentacdo de diversos atestados, que, em conjunto, comprovem a
experiéncia do(s) profissional(is), na prestacdo de servicos contemplando todas as caracteriscas exigidas, mesmo
gue em servicos distintos. Serd também admida a apresentacdo de atestados em nome de mais de um profissional
do quadro permanente da licitante.

18.3.2.6.6 O(s) profissional(is) indicado(s) devera(ao) ser o(s) Responsavel(eis) Técnico(s) pela execucdo dos
servicos, admindo-se a substuicdo do(s) R.T. por profissional(ais) de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue aprovada pela Contratante.

18.3.2.6.7 O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) devera(do) fazer parte do quadro da empresa (funcionarios
ou socios), no ato da contratacdo, comprovada essa situagdo por meio de: a) Cépia autencada da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, acompanhada de extrato do INSS no qual conste esse vinculo. b) Contrato
social, Estatuto Social ou Ato Constuvo, referente a investidura no cargo, no caso de sdcio ou dirigente da empresa
licitante. c) Contrato de prestacdo de servicos ou de promessa de prestacdo de servicos, celebrado entre o(s)
responsavel(eis) técnico(s) e a empresa licitante, firmado de acordo com a legislacao.

18.4.  Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

18.4.1. Valor total méximo estimado para todos os grupos: R$ 9.799.675,94 (nove milhdes, setecentos e noventa
e nove mil seiscentos e setenta e cinco reais e noventa e quatro centavos).

18.4.2. Valores unitdrios: ndo poderdo ultrapassar o maximo valor aceitavel de cada item.
18.5. O critério de julgamento da proposta sera por Menor Preco por Grupo.

18.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O custo total estimado da contratacdo é R$ 9.799.675,94 (nove milhdes, setecentos e noventa e
nove mil seiscentos e setenta e cinco reais e noventa e quatro centavos).

ANEXO I

ORDEM DE SERVICO

Este documento ¢ um modelo para requisicdo dos servigos de eventos entre as partes (Universidade de Brasilia e a
CONTRATADA).

Entretanto, ndo exime as partes de seus procedimentos internos obrigatorios, como autorizagao do superior
imediato que possam garantir a finaliza¢do do processo.

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5810253&infra_sistem...

44/51



09/06/2022 14:38

ORDEM DE SERVICO N°

EMPRESA CONTRATADA:

SEI/UnB - 5182805 - Termo de Referéncia - Pregao por Registro de Prego
20 DATA DE EMISSAO:

N° DA ATA/ CONTRATO:

/20

LOCAL:

HORARIO:

NOME DO EVENTO:

DATA DE REALIZACAO:

MATRICULA:

TELEFONE:

CENTRO DE CUSTO:

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO:

SERVICOS

Item

Especificagdo

Quantidade

Unidade Medida (diarias,dias, etc)

Valor unitario

Valor total

*A presente Ordem de Servico devera ser apresentada a Contratada no ao do solicitacdo dos servigos,

e encaminhada juntamente com a Nota Fiscal referente a estes servigos, devidamente assinada pelo servidor

responsavel pelo acompanhamento dos servigos.

ANEXO II

PREVISAO DE EVENTOS - PERIODO DE 12 MESES

Nao € possivel estimar o consumo individualizado de cada item uma vez que para cada evento os servigos serao
utilizados conjuntamente, formando um padréo de estilo na organizacdo dos eventos. Entretanto, abaixo consta

previsdo de eventos que poderdo ocorrer nos proximos 12 meses.
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AgroBrasilia - Feira Internacional do Cerrado, com duracio de 5 dias.
Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, com duracdo de 6 dias;
Boas-vindas aos Calouros, com duas edi¢des anuais;

Universidade em Pauta - conversa com a reitora, com 8 edigdes programadas;
SEREX - Seminario de Extensdo Universitaria da Regido Centro-Oeste - Cidade: Caceres/MT,;
Colagdes de grau,

Cerimoénia da Prata da Casa ;

Congresso Internacional de Bioética;

Cerimonia do Aniversario da FGA;

Calourada;

Semindrio internacional de desenvolvimento, Sociedade e Cooperagdo Internacional;
Seminario inaugural do semestre;

Oficina dos servidores;

Congresso de Inicia¢do Cientifica da UnB e do DF;

Abertura do Congresso ¢ Premiagao;

Dia do Cerrado;

XI Summer Workshop in Mathematics;

Abertura de exposi¢do na CAL,;

Evento "Conversa com a Reitora";

Dia Internacional da Mulher;

Palestras tipo TED Talk: Mulheres;

Aula Magna e Inicio das Aulas;

AgroBrasilia;

FORPROEX;

Boas-vindas aos Calouros;

SEREX;

Semana Universitaria;

Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia;

Dia da Consciéncia Negra;

Campanha Direitos Humanos;

Cross Cerrado dos quatro Campi,

Jogos abertos - Futsal, Futebol Society, Volei, Ténis;

Manhis de lazer, clube de caminhada e corrida;
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Nucleo de esporte universitario;

Programa Segundo Tempo Universitario;
Recreando;

JiUnBs, JUBs;

Aniversario da FUP;

Semana da Consciéncia Negra (novembro);

Afroatitude;

Conferéncia da FORGES - Forum da Gestao em ensino superior dos paises de lingua portuguesa;

Aulas inaugurais - 1* quinzena de cada semestre;

Congresso Internacional da ABRALIC - 15 a 19/07/2019;

Outorga de titulo Honoris Causa a Noam Chomsky;

Dialogos Académicos - ao final de cada semestre letivo;

Parada do Orgulho LGBTI+;

Sarau da Visibilidade Lésbica ;

Tenda da Diversidade ;

VI Encontro Nacional de Jovens LGBTI+ ;

Lancamento de livro, Reunido CPAB/UnB, Ciclo de Palestras;
Exposigoes curriculares do Curso de Museologia da UnB;
Inauguracdo da Ampliagdo da Clinica de Ensino Odontologico - HUB;
XI Workshop de Verao em Matematica;

Apresentagdo do novo presidente do CNPQ;

Visita cortesia do Embaixador da Espanha;

Seminarios do DAN - realizado na ultima semana de cada més;
Prémio Martin Novion de Melhor Dissertagdo de Graduagao em Antropologia - Anual;
Ciclo de Mostra Fotograficas - Semestral;

Seminarios e Encontros dos Laboratorios de Pesquisa do DAN - Anual;
Escola de Inverno de Quimica Teorica - Escola Seedmol;

Jornada de Inovagdo: Cidades Inteligentes (4 datas ao ano);

II ColoqueArte e Simpdsio de Educagdo Musical ;

Concertos Musicais;

Festival de Musica Popular UnB;

Seminario de Praticas de Ensino e Aprendizagem Musical ;

Semana Brasileira de Enfermagem;
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Congresso de Contabilidade e Governanga da UnB;

Palestra "Comunicag¢do e Sustentabilidade" (3 datas ao ano);

Mesa-Redonda "Historia e Arqueologia da Comunicagdo: o passado no presente;
IT Coloéquio de Fotografia da Universidade de Brasilia;

Oficina (Workshop) "FAC Media Lab Apresenta";

Semana Tematica "AdFollow v2.0";

Oficina (Workshop) "Competéncias em Informagao (Coinfo)";

Seminario Internacional de estudos doutorais em Comunicagao Universidade de Brasilia-Université Libre de
Bruxelles;

III FestUni do Festival de Cinema;

Seminario MAVDF ;

Congresso Compolitica;

Seminario de Planejamento - 2x ao ano

Seminario do Programa de Pos-graduacdo em Educacdo Fisica - margo;
Seminario Internacional de Educagao Fisica: Didlogos entre Brasil e Stiecia;
II Seminario Internacional sobre dupla Carreira Esportiva - junho;
Seminarios de estagio - 2x ao ano;

Jornada Odontologica da UnB;

Encontro filosofico em satde - junho;

Acolhimento FS - agosto;

Exposi¢ao de artes FS - maio;

Semana da Enfermagem

Forum Nacional de Educagdo Indigena;

Semana da Fisica;

Eventos do PET;

Feira de Negocios e Inovagéo

FORGRAD 2019;

Seminario de Coordenadores de Graduagao;

UnB nas Escola;

Giro pelo Mundo;

Congresso Internacional do PROFNIT;

WPOS .

A titulo exemplificativo, integram o calendario de agdes do DEX os seguintes eventos anuais:
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Eventos

Observagoes

Servicos Utilizados

Semana Universitaria

401 atividades
20 mil alunos

Em todos os campi da UnB e DF

Recursos
Humanos,Equipamentos de
Audio e Video

Iluminagao, Box truss, Servigos
de Alimentagao

Decoragao, estandes, Locagao de
mesas/cadeiras

Transporte, Camisetas, ecobag,
etc

AgroBrasilia - Feira Internacional do
Cerrado

5 dias

115 mil visitantes

Estande, Tablado, Mobiliario,
tenda, etc.

BR 251 KM
Semana Nacional de Ciéncia e . Estande, Tablado, Mobiliario,
. 6 dias
Tecnologia tenda, etc.
Caceres/MT

SEREX - Seminério de Extensdo
Universitaria da Regido Centro-Oeste

2° semestre

Stands, transporte, camisetas,etc

Boas-vindas aos Calouros

2 edi¢des anuais

1000 alunos cada

Recursos
Humanos, Equipamentos de
Audio e Video

Iluminacdo, Box
truss, Decoracao, estandes

Locacao de
mesas/cadeiras, Camisetas,
ecobag, etc.

Universidade em Pauta

8 edi¢Oes anuais

Decoragdo, mobiliario,
equipamentos de audio e video

Colag¢des de Grau

Centralizadas no Centro Comunitario

outros espagos na UnB ¢ fora.

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5810253&infra_sistem...

Athos Bulcdo: 1500-2000 participantes

Descentralizadas: podem ocorrer dentro de

Recursos
Humanos, Equipamentos de
Audio e Video

Iluminagao, Box truss, Servigos
de Alimentagdo

Decoragao, palco,
tablado, Locacdo de
mesas/cadeiras
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Pulpito, etc

Servicos de
Alimentacdo, Equipamentos de

Cerimonia da Prata da Casa Anual - 250 pessoas Audio e Video

Palco, Recursos Humanos,
Placas, pulpito.

Recursos
Humanos, Equipamentos de
Audio e Video

Congresso Internacional de Bioética L
.. Iluminac¢do, Box truss
300 participantes

Decoragao, estandes, Locagao de
mesas/cadeiras

Camisetas, brindes, etc

Recursos
Humanos, Equipamentos de
Audio ¢ Video

Calourada 1000 participantes [luminagao, Box
truss, Decoragao, estandes

Locacdo de
mesas/cadeiras, Brindes, etc

Recursos
Humanos, Equipamentos de
Audio e Video

Aniversario FGA 250 participantes [luminacao, Box
truss, Decoragao, estandes

Locacdo de
mesas/cadeiras, Brindes,etc

P eii Documento assinado eletronicamente por Olgamir Amancia Ferreira, Decano(a) do Decanato de Extensdo,
gimm:‘ em 30/04/2020, as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instru¢do da Reitoria
l eletrénica 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

P eii Documento assinado eletronicamente por Raphael Fabiano Muniz Fayad, Secretario(a) de Administragdo do
gimm:‘ Decanato de Extensdo, em 05/05/2020, as 09:47, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento na
l eletrbnica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

p eii Documento assinado eletronicamente por Mariana Marques e Gomes, Coordenador(a) da Coordenagao de
> - Analise e Instrugao Processual da Diretoria de Compras do DAF, em 05/05/2020, as 09:53, conforme horario

assinatura
l eletrbnica oficial de Brasilia, com fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5182805 e o cédigo
CRC 4975CCOE.
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